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Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko

referent
miejsce pracy: Warszawa
nr ref. 2024/04 /N2

¢ Przyjmowanie i rejestrowanie zlecen dotyczgcych obstugi projektow doradczych w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy.

e Koordynowanie pracy ekspertow w zakresie oceny wnioskow o realizacje projektow doradczych oraz ich
kontroli.

e Przygotowywanie, katalogowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektéw doradczych
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

e Prowadzenie rejestrow zadan delegowanych ekspertom oraz monitorowanie postepu prac.

o Wyksztatcenie wyzsze (preferowane: nauki techniczne, ekonomiczne, zarzadzanie).
e Dobre umiejetnosci korzystania z Excel i Word.

e Zdolnos$¢ szybkiego uczenia sie, bardzo dobra organizacja pracy, terminowosc.

e Opanowanie, pewnos$¢ siebie i umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem.

e Gotowos¢ do szybkiego podjecia pracy.

e Mozliwos¢ podjecia zatrudnienia od zaraz.

e Szerokie mozliwosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

e Dynamiczne $rodowisko pracy w przyjaznym i petnym energii zespole.

¢ Dofinansowanie dojazdéw do pracy oraz dostep do parkingu dla pracownikéw.
e Dofinansowanie kosztow wypoczynku.

e Pakiet medyczny i karta sportowa Multisport.

Informacje, o ktérych mowa w art. 22(1) § 1 Kodeksu pracy, tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Instytutu, drogg elektroniczng na adres: praca@ciop.pl
lub przesta¢ w zamknietej kopercie na adres:

Centralny Instytut Ochrony Pracy — PIB
Dziat Spraw Pracowniczych
ul. Czerniakowska 16
00-701 Warszawa

e Osoby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

e Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane, a oferty zostang
komisyjnie zniszczone nie pdzniej niz po roku od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.
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