CIOP APIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy

nr sprawy: SZ/Z0-23/2021A

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia, do ktérego nie maja zastosowania przepisy
ustawy Pzp

Przedmiot zamoéwienia: Ustuga organizaciji i przeprowadzenia miedzynarodowej
konferencji w dniach 13-15 czerwca 2022 r. w formie transmisji na zywo on-line




Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy,
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Czynne w dni robocze w godz. 8%°- 16,

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami: Mariola Borowska-tukasiak, Katarzyna
Buszkiewicz-Seferynska

E-mail/telefon do korespondencji: mabor@ciop.pl, kabus@ciop.pl
tel. 22 623 36 78, 22 623 37 82

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ZO, do ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2021
poz. 1129), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia miedzynarodowej konferencji w
dniach 13-15 czerwca 2022 r. w formie transmisji na zywo on-line.

Konferencja zostanie przeprowadzona zdalnie w dniach 13-15 czerwca 2022 r. w formie transmisji na
zywo on-line.

W ramach realizacji przedmiotowej ustugi on-line przewiduje sie wykonanie nastepujgcych dziatan:

1. Organizacjai przeprowadzenie konferencji:
1.1 W ramach organizacji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnoéci do:
a) naboru wymaganej liczby uczestnikdw, przy wspétudziale Zamawiajgcego,
b) elektronicznej rejestracji uczestnikéw — zaktadana liczba uczestnikow to ok. 200 oséb.

c) przekazania nie pozniej niz 2 tygodnie przed terminem realizacji konferencji wszystkim
prelegentom instrukcji obstugi narzedzia umozliwiajgcego im aktywny udziat w konferencji, w
tym przedstawienie swojej elektronicznej prezentacji, zabieranie gtosu, podczas transmitowania
konferencji,

d) zapewnienia Zamawiajgcemu (CIOP-PIB/Instytut) i prelegentom mozliwosci wczesniejszego
sprawdzenia opracowanego przez Wykonawce narzedzia, podczas ktérego zostanie
przetestowana komunikacja z osobami obstugujagcymi konferencje. Testy zostang
przeprowadzone w terminie wyznaczonym przez Wykonawce, ale nie pdzniej niz na 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem konferenciji.
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3.4.

3.5.

Strona internetowa konferencji

Wykonawca przygotuje projekt graficzny (layout & design) i zbuduje strone internetowg
konferencji w jezyku polskim i angielskim obejmujgca m.in.: aktualizowany na biezgco program
konferencji, panel do rejestracji on-line umozliwiajgcy dokonywanie pfatnosci na rzecz
Zamawiajgcego, rejestracje abstraktow, informacje o prelegentach, informacje o instytucjach
organizujgcych wydarzenie, informacje o komitecie organizacyjnym, zaktadke ,kontakt”.

Wykonawca zobowigzuje sie wykupi¢ domene do strony internetowej konferencji, certyfikat
SSL, a takze zapewni¢ hosting strony internetowej konferencji i jej biezagce prowadzenie i
aktualizowanie. Wykonawca zapewni nalezyte funkcjonowanie strony internetowej konferenc;ji
przez 3 lata po zakonczeniu konferenciji.

Wykonawca opracuje graficznie i redakcyjnie materialy informacyjne o konferencji na strone
internetowa (w jezyku polskim i angielskim). Po stronie Zamawiajgcego bedzie opracowanie
merytoryczne materiatow.

Platforma on-line — do prowadzenia transmisji konferencji

Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania platformy dedykowanej organizacji konferencji
(w jezyku angielskim), na ktérej osadzona zostanie transmisja konferencji on-line, dostepna po
zalogowaniu sie uczestnika konferencji. Przewiduje sie prowadzenie minimum 3 ses;ji
tematycznych jednoczesnie i dodatkowo sesji plakatowej. Platforma powinna zawierac
niezbedne informacje dla uczestnikéw konferencji w tym informacje o zasadach przetwarzania
danych zgodnie z art. 13 lub 14. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”.

Dedykowana platforma (np. Virbela (Avatarland), VRChat, AltspaceVR, Hopin, Lively lub inna
réwnorzedna) powinna umozliwia¢ m.in. jednoczesne prowadzenie kilku sesji w tym samym
czasie. Platforma powinna réwniez umozliwia¢ organizacje aktywnych przerw kawowych, chat
room'éw itp.

W trakcie trwania konferencji uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ pisemnego dodawania
komentarzy i zadawania pytan, ktére zostang zebrane przez Wykonawce i przestane do
Zamawiajgcego po zakonczeniu konferenciji.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia transmisji konferencji z siedziby Instytutu w
Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 16, na zywo, z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci
zdalnego udziatu prelegentéw spoza Instytutu oraz z mozliwoscig wygtoszenia wystgpien w
miejscu realizacji nagrania — w siedzibie Instytutu). Wymagany jest transfer o rozdzielczosci
docelowo 1080p, z mozliwoscig zmiany przez uczestnika na 720p w razie probleméw z
potgczeniem.

W obrebie obstugi transmisji konferencji i zdalnego aktywnego udziatu prelegentow w
konferencji, Zamawiajgcy zapewni odpowiednie tacze do Internetu na potrzeby
przeprowadzenia konferencji, a Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ dodatkowy, odpowiedni
dostep do Internetu, catkowicie niezalezny od jakiejkolwiek infrastruktury Zamawiajgcego, w
przypadku zaistnienia nieprzewidzianych zdarzen losowych (np. awarii) uniemozliwiajgcych
korzystanie z tgcza Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie dysponowat sprzetem i
oprogramowaniem niezbednym do realizacji przedmiotowego zamdwienia (m.in. sprzet audio-
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video do transmisji online, komputery, okablowanie, kamera) oraz zapewni zespot
profesjonalistéw i technikéw do obstugi tego sprzetu, ktérzy bedg réwniez nadzorowac
prawidtowy przebieg wydarzenia (szczegoty w specyfikacji ustug, ktéra stanowi zatgcznik nr 1).

3.6. Podczas transmisji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia pomocy
technicznej majacej za zadanie obstuge uczestnikdéw konferenciji, u ktérych wystgpit problem z
potgczeniem lub obstugg platformy oraz rozwigzywanie innych biezgcych probleméw o
charakterze technicznym. W tym celu Wykonawca udostepni uczestnikom konferenc;ji
alternatywng forme kontaktu (telefon, e-mail) umozliwiajgcg zgtaszanie ewentualnych
problemoéw wystepujgcych podczas transmisiji.

3.7. Wykonawca bedzie zobowigzany do montazu w czasie rzeczywistym obrazu, prezentacji i
efektdw wizualnych, a takze zapewni aranzacje studia i scenografie. Zamawiajgcy udostepni
sale konferencyjng w siedzibie Instytutu z przeznaczeniem na studio.

3.8. Zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony danych - zaréwno prezentowanych tresci, jak i
uczestnikow konferencji lezy po stronie Wykonawcy, podobnie jak zapewnienie odpowiedniego
miejsca do przechowywania danych na serwerach spetniajgcych najwyzsze wymogi
bezpieczenstwa. Gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce musi by¢
zgodne z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej: ,RODQO”)

3.9. Wykonawca zapewni kreacje tresci udostepnianych podczas wydarzenia online, wirtualnych
materiatdw, animacji jak réwniez oprawe graficzng (intro, sesje plenarne, informacje o
prelegentach itp.).

3.10. Rejestracja prezentacjilwyktadow podczas wydarzenia, obrébka techniczna nagran oraz
monitorowanie przebiegu wydarzenia zgodnie z programem konferencji i przyjetymi
zatozeniami réwniez bedg nalezaty do zadan Wykonawcy.

3.11. Najpdzniej na tydzien przed konferencjg Wykonawca zorganizuje nagrania wyktadéw keynote
speakers.

3.12. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie oraz organizacje sesji plakatowej, po
uprzednim zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

4. Prowadzenie sekretariatu konferencji przed i w trakcie konferencji

4.1. Wykonawca jest zobowigzany do tworzenia formularzy zgtoszeniowych i prowadzenia bazy
zgtoszen, zapewnienia panelu do rejestracji uczestnikdw w systemie online oraz do wysytania
potwierdzen uczestnictwa. Panel do rejestracji bedzie zawierat modut do wprowadzenia danych
niezbednych do wystawienia przez Zamawiajgcego faktury VAT za optate rejestracyjna.
Potwierdzenie rejestracji bedzie rowniez automatycznie przesytane na dedykowany adres e-
mail Zamawiajgcego.

4.2. Wykonawca opracuje klauzule dotyczace przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO.

4.3. Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za przyjmowanie wptat optaty rejestracyjnej (przelew,
karta kredytowa i inne formy ptatno$ci) na dedykowany rachunek bankowy oraz za wystawianie
faktur VAT i przesytanie ich do uczestnikéw.
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Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prowadzenie (przed i po konferencji) korespondencji z
uczestnikami na temat rejestracji i innych zagadnieh organizacyjnych dotyczgcych konferenc;ji
(w jezyku angielskim) i stworzy do tego celu dedykowany adres e-mail. Wymogiem jest aby
kazda zainteresowana osoba, w tym przedstawiciel Zamawiajgcego, otrzymata odpowiedz na
swoje zapytanie w czasie do 48 godzin od jego wystania na adres e-mail Wykonawcy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia ww. korespondencji do uptywu okresu 3
miesiecy po zakonczeniu konferenciji.

Prowadzenie kampanii w mediach spotecznosciowych réwniez bedzie zadaniem Wykonawcy.

Prowadzenie budzetu konferencji

a)

b)

Do zadah Wykonawcy naleze¢ bedzie:

prowadzenie budzetu konferencji, przygotowanie szczegétowych raportéw finansowych -
okresowych i finalnego bilansu kosztow,

informowanie Zamawiajgcego o stanie rejestraciji itp.

Program naukowy konferencji

a)

b)

c)

Do zadan Wykonawcy przy wspoétudziale Zamawiajgcego nalezeé bedzie:

organizacja sesji plakatowej (mozliwos¢ wykorzystania mediéw spotecznosciowych np.
Twittera),

rejestracja abstraktow w systemie on-line oraz wysytanie potwierdzen przyjecia abstraktow do
autoréw,

indywidulany kontakt z autorami/recenzentami/komitetem organizacyjnym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania gtosowania w konkursie "Young Researcher
Award", z wykorzystaniem dostepnych aplikacji dostosowanych do tego celu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za opracowanie graficzne - po akceptacji i wedtug
wskazéwek Zamawiajgcego: dwéch komunikatow o konferencji, programu konferenciji, ksigzki
abstraktow (ksigzka abstraktéw z dostepem online i/lub udostepnienie w wersji elektronicznej).

Opracowanie graficzne konferencji

W ramach prac graficznych Wykonawca jest zobowigzany do opracowania na potrzeby
konferencji Key Visual konferencji tj. logo konferencji oraz jej wizualnej identyfikacji w konsultacji
z Zamawiajgcym.

Wszystkie projekty graficzne wykonane na potrzeby promocji i realizacji konferencji Wykonawca
jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu w celu uzyskania jego akceptacji.

Dystrybucja materiatléw pokonferencyjnych

Przyjmujac zgtoszenia wudziatu w konferencji Wykonawca utworzy baze adreséw
e-mail uczestnikéw konferenciji.

W terminie do 5 dni roboczych od dnia realizacji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do
wysylki na podane w zgtoszeniach adresy e-mail materiatdw konferencyjnych (w wersji
elektronicznej) przekazanych przez Zamawiajgcego np. ksigzki abstraktow.



8.3. Potwierdzeniem wystania materiatéw pokonferencyjnych bedzie raport z wysytki wiadomosci e-
mail wraz z zatgcznikami.

9. Inne

9.1. Wykonawca przy wspoétudziale z Zamawiajgcym wezmie udziat w pozyskiwaniu sponsoréw
konferencji i ustalaniu warunkéw sponsorowania (opracowanie pakietu sponsorskiego i umowy,
korespondencja ze sponsorami).

9.2. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie moderatora konferencji, ktéry powinien
posiada¢ odpowiednie doswiadczenie oraz wiedze w obszarze tematycznym konferencji.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru CV co najmniej trzech kandydatek/-tow
zaproponowanych do roli moderatora przedmiotowej konferencji oraz zorganizuje spotkanie z
Zamawiajacym w celu wytonienia moderatora z zaproponowanych kandydatéw. Moderator
poprowadzi wydarzenie w jezyku angielskim, dlatego powinien dysponowac biegtg znajomoscig
jezyka angielskiego: natywna, poswiadczong odpowiednim certyfikatem znajomosci jezyka lub
dyplomem ukonczenia studiéw jezykowych.

Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

Rozdziat 4 - Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: do 30.09.2022 r. od dnia podpisania umowy.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spelniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw (o ile sa
wymagane)

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:

a) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamowienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej na prowadzong dziatalnos¢ w wysokosci co
najmniej 100 000 ztotych.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 4
(czterech) lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub nalezycie wykonuje co najmniej dwie ustugi organizaciji
konferencji miedzynarodowych w trybie stacjonarnym na minimum 200 uczestnikédw oraz
przynajmniej jedng ustuge organizacji miedzynarodowej konferencji w trybie online na minimum



200 uczestnikdw. Wykonawca ztozy, wraz z ofertg, referencje na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami sg Mariola
Borowska-tukasiak (mabor@ciop.pl) i Katarzyna Buszkiewicz-Seferynska (kabus@ciop.pl).

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng dotyczace;j
niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz nazwe postepowania.

3. Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

Z0. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwltocznie, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci ZO wptynat nie pdzniej niz do dnia 26.10.2021 r.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

S A

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidencji lub  przez
petnomocnika/petnomocnikéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogodlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wéwczas
nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

o

Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
upowazniong(e) osobe(y).

™~

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 3 do ZO

3) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 29.10.2021 r. godz. 10:00 (decyduje data i godzina wptywu do
CIOP-PIB).
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2. Oferte nalezy ztozy¢é za posrednictwem poczty elekironicznej (jako skan podpisanej oferty
i zatgcznikoéw lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym kwalifikowanym/
zaufanym lub osobistym) na adresy: mabor@ciop.pl i kabus@ciop.pl.

3. W tytule wiadomosci prosze poda¢ numer zapytania tj.: ,Zapytanie ofertowe nr SZ/ZO-
23/2021A".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostana

pozostawione bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO, powinien w cenie
brutto za realizacje przedmiotu zamédwienia ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze ewentualne
upusty i rabaty.

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Oceniane Kkryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Wartos¢ punktowa = 80*Cmin/Cn
Oferowana cena

80% . _ . e sz .
[wartosé brutto] Cmin cena najnizsza sposréd ztozonych ofert
Cn - cena oferty badanej

a) Wykonawca otrzyma 10 pkt. jezeli w ciggu ostatnich 4 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert
nadzorowal/koordynowat trzy miedzynarodowe konferencje
w trybie stacjonarnym na minimum 200 uczestnikdéw oraz
przynajmniej jedng miedzynarodowg konferencje w trybie
online na minimum 200 uczestnikéw. Jesli wykonawca nie

Doswiadczenie . wykaze spetnienia tego kryterium otrzyma 0 pkt.

osoby wyznaczonej

do koordynacii 20% b) Wykonawca otrzyma 20 pkt. jezeli w ciggu ostatnich 4 lat
organizaciji przed uptywem terminu sktadania ofert

konferencji nadzorowat/koordynowat trzy miedzynarodowe konferencje

w trybie stacjonarnym na minimum 200 uczestnikow oraz
przynajmniej dwie miedzynarodowe konferencje w trybie
online na minimum 200 uczestnikéw. Jesli wykonawca nie
wykaze spetnienia tego kryterium otrzyma O pkt, ale jezeli

wykaze spetnianie kryterium a) otrzyma 10 pkt.
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2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w ww. kryterium oceny ofert zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, kitdrzy ztozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5.  Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych pierwotnie ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1.

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozy¢
Oswiadczenie, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do ZO.

3. Wpykonawcy, ktorzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacie,
C) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
d) zlozyt oferte po terminie sktadania ofert,

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczace RODO

1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Ne



(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych nadzorujgcego
prawidlowosé przetwarzania danych osobowych, z ktéorym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr SZ/Z0-23/2021A na;
,Ustuga organizacji i przeprowadzenia miedzynarodowej konferencji w dniach 13-15
czerwca 2022 r. w formie transmisji na zywo on-line”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne utrzymanie systemu oraz okresla
okres przechowywania danych osobowych w BZP.

Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o
ktérych mowa w art. 9 RODO.

W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace wyrokéw
skazujgcych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajgcy bedzie udostepniat te dane jedynie
w sytuacji, w ktérej ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej do uptywu terminu do ich wniesienia.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

10) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedga podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

11) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspoétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajgcy moze zgdac, od osoby, ktorej dane dotyczg wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélno$ci podania nazwy lub
daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego).

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikbw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakoniczenia postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego. Od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zgdania, o ktérym mowa w art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zafgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO).

10


mailto:iod@ciop.pl

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
12) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13) W przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez Podmiot biorgcy udziat w niniejszym
postepowaniu o udzielenie Zaméwienia, bedacy adresatem niniejszego dokumentu, danych
osobowych swoich pracownikdéw, petnomocnikéw, czionkéw zarzadu, wspdlnikow,
wspotpracownikéw, kontrahentéw, dostawcow, beneficjentow rzeczywistych lub innych oséb,
CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych osoéb:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych CIOP-PIB,

b) tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza ich dane
osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) tym, ze ww. Podmiot jest zrédtem, od ktérego CIOP-PIB pozyskat ich dane.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie poinformowany o
terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrzeé¢ umowe, ktérej warunki okreslono we Wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ZO, w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia
informacji o wyborze jego oferty jako najkorzystniejsze;j.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca nie zawrze umowy w terminie okreslonym w pkt 4 powyzej
lub oswiadczy, ze odmawia podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z
Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat 17 - Zalgczniki

Nr Zatacznika Nazwa Zalacznika
1 Specyfikacja ustug
2 Formularz oferty
3 Oswiadczenie o braku powigzah osobowych i kapitatowych
4 Wzdr umowy
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Zalacznik nr 1 do ZO
Specyfikacja ustug

Strona internetowa

Opracowanie projektu graficznego i budowa strony internetowej konferencji w jezyku polskim i
angielskim obejmujacej miedzy innymi:

- aktualizowany na biezgco program konferenc;ji

- panel do rejestracji on-line, umozliwiajgcy dokonywanie ptatnosci elektronicznych na rzecz
Zamawiajgcego

- rejestracje abstraktow

- informacje o prelegentach

- informacje o instytucjach organizujgcych wydarzenie

- informacje o komitecie organizacyjnym

- zaktadke ,kontakt”

Strona musi zosta¢ wykonana i przedstawiona Zamawiajgcemu do odbioru w terminie do 2 tygodni od
dnia zawarcia umowy.

Wykupienie domeny do strony internetowej konferencji na okres co najmniej 3 lat do 2 tygodni od dnia
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy dokona wyboru nazwy domeny na podstawie trzech propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

Prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej. Zapewnienie funkcjonowania strony internetowej do
3 lat po konferencji pod adresem domenowym konferenciji.

Uwzglednienie zakupu certyfikatu SSL, wykupienie hostingu i optat z tym zwigzanych w okresie co
najmniej 3 lat.

Opracowanie graficzne i wykonanie (wraz z ksiegg znaku) logo konferenciji.

Zamawiajgcy dokona wyboru logo na podstawie co najmniej trzech propozycji przedstawionych przez
Wykonawce.

Logo musi zosta¢ wykonane i przedstawione Zamawiajgcemu do odbioru w terminie do 2 tygodni od dnia
zawarcia umowy.

Opracowanie graficzne i redakcyjne materiatéw informacyjnych o konferencji w jezyku polskim i
angielskim na strone internetowg (opracowanie merytoryczne materiatow - Zamawiajgcy) w terminie do
2 tygodni od dnia zawarcia umowy.

Obstuga platformy do prowadzenia konferencji online

Wykupienie dostepu do platformy dostosowanej do prowadzenia konferencji online oraz do dodatkowych
narzedzi niezbednych do utrzymania prawidtowego przebiegu wydarzenia.
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Zapewnienie zespotu profesjonalistow i technikéw, ktérzy bedg nadzorowaé prawidtowy przebieg
wydarzenia:

- przestanie informacji o dostepie do platformy dla zarejestrowanych uczestnikéw, udostepnienie linku z
loginem i hastem

- stworzenie sal/pokoi do prowadzenia kilku sesji réwnolegtych

- stworzenie sal/pokoi warsztatowych (np. speed dating, brainstorming, networking)

10 wigczenie w platforme dodatkowych ustug tj. aplikacji do zadawania pytan (Q&A), oceny prezentujgcych
i wystgpien, oceny plakatow
- stworzenie sal/pokoi do prowadzenia aktywnych przerw kawowych
- stworzenie sal/pokoi wystawowych (expo) m.in. dla sponsoréw i potencjalnych wystawcow
- opracowanie i wprowadzenie elementu grywalizacji
- dobér odpowiedniej e-platformy.

11 |Montaz w czasie rzeczywistym obrazu, prezentaciji i efektéw wizualnych.

12  |Monitorowanie przebiegu wydarzenia zgodnie z programem konferenciji i przyjetymi zatozeniami.
Zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony danych - zaréwno prezentowanych tresci, jak i uczestnikow
konferencji.

Zapewnienie odpowiedniego miejsca przechowywania danych: serwerdow spetniajgcych najwyzsze
wymogi bezpieczenstwa.

14  |Mozliwo$¢ zapisu/rejestraciji wydarzenia.

15 Kreacja tre$ci udostepnianych podczas wydarzenia online, wirtualnych materiatéw, animacji, itp.
Zapewnienie oprawy graficznej (intro, sesje plenarne, informacje o prelegentach, itp.).

16  |Aranzacja studia + scenografia.

17  |Organizacja (techniczna) sesji plakatowe;.

18 |Rejestracja prezentacji / wyktadéw keynote speakers przed wydarzeniem + obrébka techniczna nagran.

19 Zapewnienie dodatkowego, odpowiedniego tgcza do Internetu (oprécz tgcza Zamawiajgcego) na
potrzeby przeprowadzenia Konferenciji, catkowicie niezaleznego od infrastruktury Zamawiajgcego.

20 Prowadzenie sekretariatu konferencji przed i w trakcie konferencji

21 Tworzenie formularzy zgtoszeniowych, prowadzenie bazy zgtoszeh. Informowanie Zamawiajgcego o
stanie rejestracji uczestnikéw.

Zapewnienie w terminie do 25 listopada 2021 r. panelu do rejestracji uczestnikéw umozliwiajgcego

22  |dokonywanie ptatnosci elektronicznych. Rejestracja uczestnikéw w systemie online oraz wysytanie
potwierdzen.

23 Opracowanie klauzul dotyczgcych przetwarzania danych osobowych (RODO) - w terminie do 25
listopada 2021 r.

o4 Prowadzenie korespondenc;ji z uczestnikami na temat rejestracji i innych zagadnien organizacyjnych (w
jezyku angielskim).

25 |Prowadzenie kampanii w mediach spotecznosciowych (np. Twitter).

26 Prowadzenie budzetu konferencji

27 Prowadzenie budzetu konferencji. Przygotowanie szczegdtowych raportow finansowych - okresowych i
finalnego bilansu kosztow. Informowanie Zamawiajgcego o stanie rejestracji uczestnikow, itp.

28 Materiaty konferencyjne
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Opracowanie graficzne - po akceptacji i wedtug wskazéwek zamawiajacego

29 Pierwszego Komunikatu o konferencji - w terminie do 25 listopada 2021 r.
Opracowanie graficzne - po akceptacji i wedtug wskazéwek zamawiajacego

30 1. Drugiego Komunikatu o konferenc;ji
2. Programu konferencji
3. Ksigzki abstraktéw - dostep online i/lub udostepnienie w wers;ji elektroniczne;.

31 Przygotowanie i wysytka materiatdbw konferencyjnych (w wersji elektronicznej) do uczestnikdw konferenciji
np. ksigzka abstraktow.

32 Program naukowy

33 |Organizacja sesji plakatowej - mozliwo$¢ wykorzystania medidow spotecznosciowych np. Twittera.

34 Rejestracja abstrakiéw w systemie on-line. Indywidulany kontakt z autorami/recenzentami/komitetem
organizacyjnym. Wysytanie potwierdzenh przyjecia abstraktéw do autorow.

35 Imprezy towarzyszace

36 Organizacja gtosowania w konkursie "Young Researcher Award", z wykorzystaniem dostepnych aplikacji
dostosowanych do tych celéw.

37 Inne

38 Pozyskanie sponsoréw konferenciji i ustalanie warunkéw sponsorowania (opracowanie pakietu
sponsorskiego i umowy, korespondencja ze sponsorami).
Zapewnienie moderatora konferencji, ktéry powinien posiada¢ odpowiednie doswiadczenie oraz wiedze w

39 obszarze tematycznym konferencji. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru zyciorysy co
najmniej trzech kandydatéw zaproponowanych do roli moderatora przedmiotowej konferencji. Moderator
ma poprowadzi¢ wydarzenie w jezyku angielskim.

40 Udostepnienie niezbednego sprzetu do przeprowadzenia konferencji w studio Zamawiajgcego oraz
obstuga techniczna.

41  |Ubezpieczenie wydarzenia.
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Zalacznik nr 2 do ZO

Formularz oferty
Postepowanie nr SZ/Z20-23/2021A

l. DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jesli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona
Zamawiajgcym

do kontaktu z

1) Imieinazwisko: .........coooiiiiiiiiiiii,

Nr konta bankowego,

w przypadku podpisania u

. CENA OFERTY:

na ktére bedzie
kierowane wynagrodzenie dla Wykonawcy,

mowy

Wykonawca zobowigzany jest do podania numeru
rachunku bankowego, ktéry widnieje w Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
do rejestru VAT, prowadzonym przez Ministerstwo
Finansoéw

Wartosé¢ netto | ...l zt S OWNIE. i e
Wartos¢ podatku VAT (-....% VAT)...... zt SIOWNIE: ..o
Wartosé¢ brutto | ... zt SIOWNI. i

W tym za:

cena
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Strona internetowa

Opracowanie projektu graficznego i budowa strony internetowej
konferencji w jezyku polskim i angielskim obejmujacej miedzy innymi:
- aktualizowany na biezgco program konferenc;ji

- panel do rejestracji on-line umozliwiajgcy dokonywanie ptatnosci
elektronicznych na rzecz Zamawiajgcego

- rejestracje abstraktow

- informacje o prelegentach

- informacje o instytucjach organizujgcych wydarzenie

- informacje o komitecie organizacyjnym

- zaktadke ,kontakt”.

Wykupienie domeny do strony internetowej konferencji na okres co najmniej 3
lat. Zamawiajgcy dokona wyboru nazwy domeny na podstawie co najmniej
trzech propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

Prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej. Zapewnienie
funkcjonowania strony internetowej do 3 lat po konferencji pod adresem
domenowym konferencji.

Uwzglednienie zakupu certyfikatu SSL, wykupienie hostingu i optat z tym
zwigzanych w okresie co najmniej 3 lat.

Opracowanie graficzne i wykonanie (wraz z ksiegg znaku) logo konferencji .
Zamawiajgcy dokona wyboru logo na podstawie co najmniej trzech propozyciji
przedstawionych przez Wykonawce.

Opracowanie graficzne i redakcyjne materiatéw informacyjnych o konferencji
w jezyku polskim i angielskim na strone internetowg (opracowanie
merytoryczne materiatéw - Zamawiajacy).

Obstuga platformy do prowadzenia konferencji online

Wykupienie dostepu do platformy dostosowanej do prowadzenia konferenc;ji
online oraz do dodatkowych narzedzi niezbednych do utrzymania
prawidtowego przebiegu wydarzenia

Zapewnienie zespotu profesjonalistow i technikéw, ktérzy bedg nadzorowac
prawidtowy przebieg wydarzenia:

- przestanie informac;ji o dostepie do platformy dla zarejestrowanych
uczestnikéw, udostepnienie linku z loginem i hastem,

- stworzenie sal/pokoi do prowadzenia kilku sesji rownolegtych,

- stworzenie sal/pokoi warsztatowych (np. speed dating, brainstorming,
networking)

- wigczenie w platforme dodatkowych ustug tj. aplikacji do zadawania pytan
(Q&A), oceny prezentujgcych i wystgpienh, oceny plakatow

- stworzenie sal/pokoi do prowadzenia aktywnych przerw kawowych,

- stworzenie sal/pokoi wystawowych (expo) m.in. dla sponsoréw i
potencjalnych wystawcow

- opracowanie i wprowadzenie elementu grywalizacji

- dobdr odpowiedniej e-platformy.

Montaz w czasie rzeczywistym obrazu, prezentacji i efektow wizualnych.

Monitorowanie przebiegu wydarzenia zgodnie z programem konferencji i
przyjetymi zatozeniami.
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Zapewnienie bezpieczenstwa i ochrony danych - zaréwno prezentowanych
tresci, jak i uczestnikow konferenc;ji.

Zapewnienie odpowiedniego miejsca przechowywania danych: serweréw
speftniajgcych najwyzsze wymogi bezpieczenstwa.

Mozliwos$¢ zapisu/rejestraciji wydarzenia.

Kreacja tresci udostepnianych podczas wydarzenia online, wirtualnych
materiatéw, animaciji, itp. Zapewnienie oprawy graficznej (intro, sesje
plenarne, informacje o prelegentach itp.).

Aranzacja studia + scenografia.

Organizacja (techniczna) ses;ji plakatowe;j.

Rejestracja prezentacji / wyktadow keynote speakers przed wydarzeniem +
obrébka techniczna nagran.

Zapewnienie dodatkowego, odpowiedniego facza do Internetu (oprocz fgcza
Zamawiajgcego) na potrzeby przeprowadzenia Konferencji, catkowicie
niezaleznego od infrastruktury Zamawiajgcego.

Prowadzenie sekretariatu konferencji przed i w trakcie konferencji

Tworzenie formularzy zgtoszeniowych, prowadzenie bazy zgloszen.
Informowanie zamawiajgcego o stanie rejestracji uczestnikow.

Zapewnienie panelu do rejestracji uczestnikdw umozliwiajacego dokonywanie
ptatnosci elektronicznych. Rejestracja uczestnikéw w systemie online oraz
wysytanie potwierdzen.

Opracowanie klauzul dotyczgcych przetwarzania danych osobowych (RODO).

Prowadzenie korespondenciji z uczestnikami na temat rejestracji i innych
zagadnien organizacyjnych (w jezyku angielskim).

Prowadzenie kampanii w mediach spotecznosciowych (np. Twitter).

Prowadzenie budzetu konferencji

Prowadzenie budzetu konferencji. Przygotowanie szczegétowych raportow
finansowych - okresowych i finalnego bilansu kosztéw. Informowanie
Zamawiajgcego o stanie rejestracji uczestnikow, itp.

Materiaty konferencyjne

Opracowanie graficzne - po akceptacji i wedtug wskazéwek zamawiajgcego
Pierwszego Komunikatu o konferenciji.

Opracowanie graficzne - po akceptacji i wedtug wskazéwek zamawiajgcego
1. Drugiego Komunikatu o konferenciji

2. Programu konferenc;ji

3. Ksigzki abstraktéw - dostep online i/lub udostepnienie w wersiji
elektronicznej.

Przygotowanie i wysytka materiatdéw konferencyjnych (w wersji elektronicznej)
do uczestnikéw konferencji np. ksigzka abstraktéw.

Program naukowy

Organizacja ses;ji plakatowej - mozliwos¢é wykorzystania mediéw
spotecznosciowych np. Twittera.




Rejestracja abstraktow w systemie on-line Indywidulany kontakt z
autorami/recenzentami/komitetem organizacyjnym. Wysytanie potwierdzen
przyjecia abstraktéw do autoréw.

Imprezy towarzyszace

Organizacja gtosowania w konkursie "Young Researcher Award", z
wykorzystaniem dostepnych aplikacji dostosowanych do tych celow.

Pozyskanie sponsoréw konferenciji i ustalanie warunkéw sponsorowania
(opracowanie pakietu sponsorskiego i umowy, korespondencja ze
sponsorami).

Zapewnienie moderatora konferencji, ktéry powinien posiada¢ odpowiednie
doswiadczenie oraz wiedze w obszarze tematycznym konferencji. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru zyciorysy co najmniej trzech
kandydatow zaproponowanych do roli moderatora przedmiotowe]j konferenciji.
Moderator ma poprowadzi¢ wydarzenie w jezyku angielskim.

Udostepnienie niezbednego sprzetu do przeprowadzenia konferencji w studio
Zamawiajgcego oraz obstuga techniczna.

Ubezpieczenie wydarzenia.

1. Oswiadczamy, ze na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu oraz

otrzymania punktéw w kryterium oceny ofert, przedstawiamy ponizszy wykaz wykonanych
lub wykonywanych ustug organizacji konferenciji:
Nazwa i adres Przedmiot i zakres
Odbiorcy zamowienia

Wartosc¢ brutto Data wykonania ustugi
zaméwienia

Uwaga: Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody okreSlajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w
szczegolnosci informacji o tym czy ustugi zostaty prawidtowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw - inne dokumenty.

Do wykazu zataczono ............ egzemplarz(ely) dokumentdéw potwierdzajgcych, ze zamdwienia te zostaty
wykonane nalezycie.

OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
swiadczenia umownego;

2) zapoznaliSmy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

4) jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujgce osoby do umieszczenia w umowie, jako
reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym Rejestrze Sgdowym /udzielonym
petnomocnictwem™;

v Imieinazwisko - ........cocooiii,
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v stanowisko/funkcja ...,

6) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce o$swiadczenia i dokumenty:

7) wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

*Zaznaczy¢ wtasciwe

l. PODPIS | PIECZEC WYKONAWCY

(miejscowos¢ i data) (Podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

1 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 3 do ZO

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Znak sprawy: SZ/Z0-23/2021A

Ja, nizej podpisany(a)

FEPIEZENIUIGCY Tl it

oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy i ew. pieczgtka)
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Zatacznik nr 4 do ZO

Wz4r umowy

zawarta w dniu ......c.ooeieiiiiiiienn w Warszawie pomiedzy:

Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem Badawczym,
z siedzibg w Warszawie, 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, instytutem badawczym
posiadajgcym status panstwowego instytutu badawczego, wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000033480, NIP 525-000-82-70, zwanym
dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

a

WYKONAWCA

(W Przypadku SPOTEK) ............cooeeee e

z siedzibg w ............... (kod pocztowy ....-....... ), ul , wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ............... , posiadajgcg numer
NIP ............... numer REGON ............... i kapitat zaktadowy w wysokosci: ............ zt (nalezy podac

w przypadku spétek z 0.0.) optacony w catoSci (dotyczy spotek akcyjnych),
reprezentowang/reprezentowanym przez:

(w przypadku pozostalych przedsiebiorcéw)

............................................ przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmag
.......................................... z siedzibg w .............cccovveeannnnn... (kod pocztowy .....-......), Ul i
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze j, posiadajgcym numer NIP
............... numer REGON: .......ccccceeienn,

zwanymi dalej ,Stronami” lub ,,Strong” niniejszej umowy zwang dalej ,umowg”.

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge kompleksowej organizaciji i
przeprowadzenia miedzynarodowej konferencji pn. ,International Conference on Wellbeing at Work
2022”7 , ktéra odbedzie sie w dniach 13-15 czerwca 2022 r. w formie transmisji na zywo on-line z
siedziby Zamawiajgcego, zwanej dalej ,Konferencjg”. Przedmiot umowy obejmuje w szczegdlnosci:

1) Opracowanie projektu graficznego i stworzenie strony internetowej Konferencji w jezyku
polskim i angielskim;

2) Wykonanie logo Konferenciji;

3) Zapewnienie domeny internetowej oraz odpowiedniego hostingu dla strony internetowej
Konferencji;

4) Zapewnienie dostepu do platformy do prowadzenia konferencji on-line oraz odpowiedniego
tacza internetowego i zaplecza technicznego i technologicznego do przeprowadzenia
Konferencji;

5) Prowadzenie sekretariatu Konferencji przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy;
6) Kompleksowg obstuge przebiegu Konferencji;
7) Zapewnienie moderatora prowadzgcego Konferencje;

8) Opracowanie i udostepnianie materiatbw konferencyjnych (program konferencji,
komunikaty prasowe, ksigzka abstraktéw);
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9) Organizacja sesji plakatowej;

10) Organizacje gtosowania on-line w konkursie ,Young Researcher Award”

2. Szczegotowy zakres i terminy wykonania poszczegoélnych elementéw przedmiotu Umowy okreslajg
postanowienia Umowy oraz Zatgcznik nr 1 do umowy pn. ,,Opis przedmiotu zamoéwienia” i Zatgcznik
nr 2 do umowy pn. ,Specyfikacja ustug”.

§2

Zamawiajgcy ustali wysokosé optaty konferencyjnej dla poszczegdélnych kategorii uczestnikow
Konferencji po wczesniejszej konsultacji z Wykonawcg. Konferencja odbedzie sie w godzinach
09:00 — 19:00, w dniach 13,14 i 15 czerwca 2022 r. o ile Strony nie uzgodnig innych godzin trwania
Konferencji w trakcie wykonania Umowy, przy czym Strony, w ramach warunkow tej umowy
dopuszczajg mozliwos¢ przedtuzenia czasu trwania Konferencji maksymalnie o 30 minut kazdego
dnia, jezeli z jakichkolwiek powoddéw okaze sie to niezbedne.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest posiadaé optacong polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci
cywilnej na kwote co najmniej 100 000 zt. (stownie: sto tysiecy zitotych), wazng przez okres
obowigzywania Umowy (dalej: ,polisa”).

2. Zakres szkod objetych polisg musi obejmowaé dziatalnos¢ Wykonawcy w ramach wykonania
przedmiotu Umowy.

3. Kopia polisy oraz dowodu jej optacenia stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Jezeli czas waznosci polisy uptywa w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu nowg polise, spetniajgcg warunki okreslone w ust. 1
i 2, wraz z dowodem jej optacenia w terminie co najmniej 7 dni przed uptywem terminu waznosci
wczesniejszej polisy.

§4

1. Wykonawca oswiadcza, ze wykona umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci wynikajacej z
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci i z uwzglednieniem profesjonalnego, naukowego
charakteru Konferencji, terminowo, wedtug swej najlepszej wiedzy i umiejetnosci.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie sg mu znane zadne przeszkody natury technicznej, prawnej ani
finansowej, ktére mogg utrudni¢ lub uniemozliwi¢ mu nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspédtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji
umowy i uwzgledniania jego wskazéwek oraz wytycznych, niezwtocznego udzielania informagiji i
wyjasnien w zakresie realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci zobowigzany jest na kazde
zgdanie Zamawiajgcego udostepniaé mu kompletng i rzetelng dokumentacje i dokumenty
rachunkowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

4. W celu unikniecia watpliwosci, Strony oswiadczajg, ze wszelkie plastyczne lub graficzne elementy
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci logo Konferencji, layout i design (oprawa graficzna) strony
internetowej Konferencji oraz inne elementy wptywajgce na prestiz i odbiér Konferencji, wymagajg
biezgcej wspotpracy Stron i nie mogg zosta¢ udostepniane jakimkolwiek osobom trzecim
(odbiorcom) przed uzyskaniem akceptacji Zamawiajgcego.
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5. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego tj. nie diuzej niz w terminie do 3 dni, informowania
Zamawiajgcego o wszelkich trudnosciach w wykonywaniu umowy oraz okolicznosciach majgcych
lub moggcych mie¢ negatywny wptyw na wykonanie umowy.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przez podwykonawcow warunkdéw
niniejszej umowy, odpowiadajac za ich wszelkie dziatania lub zaniechania.

7. Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ sie do =zasad bezpieczenstwa i przepiséw
przeciwpozarowych obowigzujgcych w siedzibie Zamawiajgcego, w ktorej zorganizowane bedzie
studio do transmisji Konferencji.

8. Wykonawca odpowiada za zaplecze techniczne i technologiczne niezbedne do przeprowadzenia
Konferencji, w tym w szczegdélnosci za dobér odpowiedniej platformy do prowadzenia Konferencji
w trybie on-line i zapewnienie odpowiedniego, dodatkowego (ha wypadek nieprzewidzianych
wydarzen losowych) tacza internetowego i wszelkich sprzetéw, urzadzen, nagtosnienia,
okablowania i oswietlenia.

§5

1. Wykonawca zobowigzany jest przedstawiaé Zamawiajgcemu comiesieczne sprawozdanie z
realizacji przedmiotu umowy, obejmujgce w szczegolnosci stan realizacji poszczegdinych
elementéw skfadajacych sie na przedmiot umowy, budzet Konferencji oraz inne informacje
wymagane przez Zamawiajgcegdo.

2. Zestawienia, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca przesyta drogg poczty elektronicznej do 5 dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego po miesigcu objetym danym zestawieniem.

3. Zestawienie ma charakter roboczy i informacyjny, brak zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen
do tresci zestawienia nie oznacza akceptacji przedstawionych w nim informaciji lub danych.

§6
ODBIOR CZESCIOWY

1. Przedmiot umowy podlega odbiorowi czesciowemu, zgodnie z ponizszym:
1) w zakresie okreslonym w pkt 2-7 Specyfikacji ustug, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy;

2) w zakresie okreslonym w pkt 22, 23 oraz pkt 29 Specyfikacji ustug, stanowigcej Zatgcznik
nr 2 do umowy.

2. Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o gotowosci do przystgpienia do odbioru danej czesci
przedmiotu umowy, okreslonej zgodnie z ust. 1, a Zamawiajgcy wyznaczy termin odbioru i dokona
czynnosci odbioru przy udziale Wykonawcy.

3. Strony sporzadzg Protokét odbioru czesciowego zawierajgcy wszystkie ustalenia dokonane w toku
odbioru, podpisany przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

4. Protokot odbioru czesciowego musi zawiera¢ w szczegoélnosci:
1) wskazanie elementéw Przedmiotu umowy bedacych przedmiotem odbioru;

2) oswiadczenia w zakresie nalezytego wykonania elementéw przedmiotu umowy albo
wskazanie stwierdzonych wad wykonania przedmiotu umowy i ustalen Stron w tym
zakresie;

3) date i miejsce sporzadzenia protokotu odbioru oraz podpisy upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

5. Jezeli w czasie odbioru Zamawiajgcy stwierdzi wystgpienie wady Przedmiotu umowy, Zamawiajgcy
wyznaczy Wykonawcy termin na jej usuniecie. Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego
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zawiadomienia Zamawiajgcego o usunieciu wady i gotowosci przedstawienia Przedmiotu umowy do
ponownego odbioru.

6. Do

ponownego odbioru stosuje sie postanowienia ust. 1-5 powyzej.

Protokét odbioru danej czesci przedmiotu umowy, podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen,

stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT oraz wyptaty naleznego
wynagrodzenia za dang czes¢ przedmiotu umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w

rcie Wykonawcy, ktdrej kopia stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.

§7
ODBIOR KONCOWY

terminie do 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia przeprowadzenia Konferenciji,

Wykonawca sporzgdzi w formie elektronicznej i przekaze Zamawiajacemu sprawozdanie z
Konferenciji, zawierajgce liste wszystkich wykonanych elementéw przedmiotu Umowy oraz:

liste wszystkich oséb, ktére uczestniczyly w tej konferencji, obejmujgcg ich imiona, nazwiska,
nazwe reprezentowanej instytucji (afiliacje), adresy e-mail oraz adresy do korespondencji,
poinformowanych przez Wykonawce o zasadach przetwarzania danych zgodnie z art. 13 lub
14 RODO tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

zapis audio video z tej konferencji w formacie avi lub mp4, umozliwiajgcym jego publikacje w
Internecie wraz z oryginatem zgdd na przetwarzanie danych osobowych (w tym wizerunku) w
tym zakresie;

raport z przeprowadzonego konkursu ,Young Researcher Award” dla uczestnikow konferenc;j;

protokét z przekazania utrwalonych w formie elektronicznej projektow graficznych
opracowanych na potrzeby konferencji i jej promocji

rozliczenie budzetu Konferencji w postaci szczegétowego zestawienia poniesionych kosztow.

Kazdy z elementéw skladowych, wymienionych w ust. 1 zostanie przekazany pocztg elektroniczng

w odrebnym pliku, w formacie zapewniajacym edycje.

terminie do 7 dni od dnia otrzymania sprawozdania zgodnie z postanowieniami ust. 1,

Zamawiajgcy wyznaczy termin odbioru przedmiotu umowy i dokona czynnosci odbioru kohcowego
przy udziale Wykonawcy.

ofe
1. W
1)
2)
3)
4)
5)
2.
3. W
4.

Strony sporzgdzg Protokét odbioru kohcowego zawierajgcy wszystkie ustalenia dokonane w toku

odbioru, podpisany przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

5. Protokdt odbioru koncowego musi zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) wskazanie Przedmiotu umowy;

2) oswiadczenia w zakresie nalezytego wykonania przedmiotu umowy albo wskazanie
stwierdzonych wad wykonania przedmiotu umowy lub nieprawidtowosci w tresci sprawozdania
oraz ustalenia Stron w tym zakresie;

3) date i miejsce sporzadzenia protokotu odbioru oraz podpisy upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

6. Jezeli w czasie odbioru Zamawiajgcy stwierdzi wady przedmiotu umowy lub nieprawidiowosci w

sprawozdaniu, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy termin na ich usuniecie. Wykonawca
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zobowigzany jest do pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego o usunieciu wady i gotowosci
przedstawienia przedmiotu umowy do ponownego odbioru.

Do ponownego odbioru stosuje sie postanowienia ust. 3-6 powyze;j.
Protokét Odbioru koncowego przedmiotu umowy podpisany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen

stanowi

potwierdzenie nalezytego wykonania przedmiotu umowy i stanowi podstawe do

wystawienia przez Wykonawce faktury VAT oraz dokonania koncowego rozliczenia wynagrodzenia,
okreslonego w § 9 umowy.

§8
PRZENIESIENIE PRAW AUTORSKICH MAJATKOWYCH

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych do wszelkich
utwordw, utwordéw audiowizualnych i programéw komputerowych w rozumieniu przepiséw ustawy
Z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1062 ze
zm.) powstatych w ramach wykonania Przedmiotu umowy (dalej zwanych tgcznie ,Utworami”), w
szczegolnosci do strony internetowej, logo i wszelkich grafik, aplikacji, skryptéw, plikow
konfiguracyjnych, oprawy graficznej, publikacji, materiatdw prasowych lub innej dokumentacji, bez
jakichkolwiek ograniczen co do czasu, terytorium i sposobu korzystania lub rozporzadzania, przy

czym:

1) przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworéw stanowigcych program komputerowy
obejmuje nastepujace pola eksploatacii:

a)

b)

d)

korzystanie w ramach dziatalnosci Zamawiajgcego bez jakichkolwiek ograniczen, w tym
m.in. zamieszczenie w sieci Internet i umiejscowienie na serwerach wybranych przez
Zamawiajgcego, udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w
czasie i w miejscu przez siebie wybranym;

trwate lub czasowe zwielokrotnienia w catosci lub w czesci jakimikolwiek srodkami i w
jakiejkolwiek formie, w tym zwielokrotnianie w ramach wprowadzania, wyswietlania,
stosowania, przekazywania i przechowywania programu komputerowego;

ttumaczenie, przystosowywanie, zmiany uktadu, dodawanie lub usuwanie funkcjonalnosci
lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub modyfikacji w programie komputerowym
bez koniecznosci uzyskania zgody Wykonawcy, z zachowaniem praw osoby, ktora tych
zmian dokonata;

rozpowszechnianie programu komputerowego lub jego kopii, uzyczanie, najem, dzierzawa,
upowaznianie osob trzecich do korzystania.

2) przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Utworéw niebedacych programem
komputerowym obejmuje nastepujgce pola eksploatac;i:

a)

b)

c)

d)

korzystanie w ramach dziatalnosci Zamawiajgcego bez jakichkolwiek ograniczen, w tym
m.in. zamieszczenie w sieci Internet i umiejscowienie na serwerach wybranych przez
Zamawiajgcego;

ttumaczenie, przystosowywanie, dokonywanie dowolnych zmian wygladu lub uktadu
Utworu;

utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu w catosci lub w czesci, wytwarzanie okreslong
technikg egzemplarzy Utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Utwoér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

25



e) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie |
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie Utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mieé
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci
rozpowszechnianie w sieci Internet.

2. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust.1 nastepuje z chwilg podpisania
przez Zamawiajgcego protokotu odbioru obejmujgcego dany Utwoér.

3. Przeniesienie praw autorskich majgtkowych do zmian i modyfikacji wykonanych w ramach
wykonania umowy nastepuje w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie, z
chwilg wprowadzenia ich przez Wykonawce.

4. Strony uzgadniajg, ze Utwory bedg rozpowszechniane anonimowo. Wykonawca zobowigzuje sie i
gwarantuje, ze zapewni ze twdrcy poszczegdlnych utwordw lub czesci utworéw sktadajgcych sie
na przedmiot umowy nie bedg wykonywali osobistych praw majgtkowych i nie bedg zgtasza¢ do
Wykonawcy jakichkolwiek roszczen wynikajgcych z przystugujgcych im ww. praw osobistych.

5. Wykonawca zapewnia i gwarantuje, ze korzystanie przez Zamawiajgcego z Utworow, o ktérych
mowa w ust. 1-2, nie narusza jakichkolwiek praw osoéb trzecich, w szczegdlnosci praw autorskich i
praw wiasnosci przemystowej i Wykonawca ponosi z tego tytutu petng odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajgcego (odpowiedzialnos¢ za wady prawne), w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje
sie zwolni¢ Zamawiajacego z odpowiedzialno$ci z tytutu wszelkich roszczeh zgtoszonych
Zamawiajgcemu w tym zakresie i prowadzi¢ na wiasny koszt i ryzyko obrone przed zgtoszonymi
przez osobe trzecig roszczeniami i zaptaci¢ zasgdzone przez sad lub ustalone w ugodzie stron
odszkodowania i koszty z tytutu przedmiotowych roszczen.

6. W przypadku utworéw, ktérych Wykonawca nie jest twércg lub do ktorych nie posiada autorskich
praw majgtkowych, Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze zostaly wykorzystane z
poszanowaniem praw wifasnosci intelektualnej lub przemystowej, na zasadach dozwolonego
uzytku publicznego, w oparciu o darmowe licencje lub posiadane przez Wykonawce licencje, a
Zamawiajacy nie jest i nie bedzie zobowigzany do ponoszenia jakichkolwiek dodatkowych kosztéw
w tym zakresie.

7. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego do kazdego z Utworéw na wszystkich polach eksploatacji, wskazanych w ust. 1-2
powyzej.

8. Woykonawca jest na mocy niniejszej umowy upowazniony i zobowigzany do:

1) Prowadzenia, administrowania (w tym naprawiania wszelkich btedéw w funkcjonowaniu) i
aktualizowania strony internetowej Konferencji oraz
2) wykorzystywania logotypu i nazwy Zamawiajgcego

w okresie obowigzywania umowy i w celu nalezytego jej wykonania.

§9
WYNAGRODZENIE

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy nalezy sie ryczattowe wynagrodzenie w
wysokoSGi ....... zt netto (stownie: .... ztotych) + podatek VAT 23 % w wysokosci .............. zt tj. z
brutto (stownie:), zwane dalej wynagrodzeniem, ptatne zgodnie z postanowieniami ust. 3.

2. Wynagrodzenie za poszczegolne elementy przedmiotu umowy okreslone jest w ofercie
Wykonawcy, ktorej kopia stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w nastepujgcych czesciach:

1) | czes¢ — za wykonanie elementéw przedmiotu zamoéwienia okreslonych w pkt 2-7
Specyfikacji ustug, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy, w wysokosci: ... ptatne na
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podstawie faktury wystawionej po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez zastrzezen
protokotu odbioru czesciowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 7 umowy;

2) 1l cze$€ — za wykonanie elementéw przedmiotu zamdwienia okreslonych w pkt 22, 23 oraz
29 Specyfikacji ustug, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy, w wysokosci: ... ptatne na
podstawie faktury wystawionej po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez zastrzezen
protokotu odbioru czesciowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 7 umowy;

3) Il cze$¢ za wykonanie pozostatych elementéw przedmiotu zamdwienia okreslonych w
specyfikacji ustug, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy, w wysokosci...., ptatne na
podstawie faktury wystawionej po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez zastrzezen
protokotu odbioru koncowego Konferenciji, o ktérym mowa w § 7 ust. 8 umowy.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie swiadczenia objete przedmiotem umowy,
takze wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz prawa do zezwalania na
wykonywanie autorskich prawa zaleznych i za niewykonywanie autorskich praw osobistych do
Utwordw, o ktérych mowa w § 8 umowy.

Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy o nastepujgcym numerze
....................................... , W terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

Za date zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia strony uznajg dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia naleznego z tytutu realizacji

umowy w ramach mechanizmu podzielnej ptatnoéci (split payment) przewidzianego w przepisach
ustawy o podatku od towarow i ustug.

8. Wykonawca os$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w umowie jest rachunkiem znajdujgcym

©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, o kibrym mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug (dalej: ,Wykaz”).

. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych w ust. 8,

opoznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w umowie powstate w skutek braku
mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia na rachunek objety Wykazem,
nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do jakichkolwiek /roszczen z tytutu nieterminowej ptatnosci.
Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczyé Zamawiajgcemu na adres
wskazany w komparycji umowy.

Prawidlowo wystawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekaza¢ Zamawiajgcemu za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Zamawiajgcego W postaci
strukturyzowanego dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajgc dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

- wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:

dla Zamawiajgcego: 5250008270;

dla Wykonawcy: .....................

- w polu ,numer umowy” nalezy WSKazacC Nr ..........cooiiviiiiiiiiiieie e

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych w tym
przedmiocie wymogéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktérych skorygowania uprawniony
jest Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty dostarczenia korekty takiej faktury.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze na dzieh zawarcia umowy posiada status duzego przedsiebiorcy w
rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opd6znieniom
w transakcjach handlowych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 424 ze zm.) zwanej dalej ustawa.
Wykonawca niniejszym oswiadcza, iz na dzien zawarcia umowy posiada status*/nie posiada
statusu* duzego przedsiebiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz.
424 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”.

Strony niniejszym zobowigzujg sie niezwtocznie zawiadomi¢ drugg strone w przypadku zmiany
statusu przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy.
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§ 10

Jezeli na dzieh 15 kwietnia 2022 r. liczba zarejestrowanych uczestnikédw wyniesie mniej niz 100
(sto) os6b, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
Oswiadczenie o wypowiedzeniu musi mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznos$ci i powinno byé
ztozone nie pozniej niz do dnia 30 kwietnia 2022 r.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa wypowiedzenia umowy na podstawie ust.
1, Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie za nalezycie wykonang cze$¢ przedmiotu umowy do dnia
otrzymania oswiadczenia o wypowiedzeniu.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa wypowiedzenia umowy na podstawie ust.
1, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do trzech dni roboczych poinformowac wszystkich
zarejestrowanych uczestnikdw o odwotaniu Konferencji, w uzgodniony z Zamawiajgcym sposéb..

§ 11

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy

Wykonawca nienalezycie wykonuje przedmiot umowy mimo uprzedniego dwukrotnego, pisemnego

wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego do usuniecia okreslonego naruszenia umowy w

wyznaczonym terminie.

Za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w rozumieniu postanowien niniejszej umowy nalezy

uznac¢ w szczegolnosci:

1) wykonanie danego elementu przedmiotu umowy z niezachowaniem terminéw, o ktérych mowa
w umowie lub jej zatgcznikach;

2) wykonanie przedmiotu umowy niewfasciwej jakosci;

3) wykonanie ustug okreslonych w Umowie i jej zatgcznikach z naruszeniem warunkow i
wymagan tam okreslonych;

4) naruszenie zasad przetwarzania danych osobowych, okreslonych w niniejszej umowie lub w
RODO.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci i

zawiera¢ uzasadnienie.

§12

W przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego na podstawie
postanowieh umowy lub Kodeksu cywilnego, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 7 dni
roboczych przekaza¢ Zamawiajgcemu protokdt okreslajacy stan zawansowania realizacji umowy
oraz stan finanséw Konferenciji i zatgczy¢ do niego wszelkie efekty wykonania przedmiotu Umowy
do dnia zlozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia o wypowiedzeniu lub odstgpieniu i wszelkie
dane dostepowe niezbedne Zamawiajgcemu do samodzielnego korzystania z ww. efektéw
wykonania przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci dostep do bazy danych, konta ftp, dane logowania
do panelu administracyjnego strony internetowej Konferencji i jej hostingu, dane logowania do
skrzynek poczty elektronicznej wykorzystywanych do kontaktéw z uczestnikami, mediami oraz
sponsorami Konferencji, wyda¢ pliki zawierajgce wszelkie materiaty graficzne wytworzone w
ramach wykonania umowy, jak réwniez przekaza¢ dane osobowe zarejestrowanych uczestnikow.
Zamawiajgcy moze wnies¢ uwagi do protokotu lub zgdaé uzupetnienia zatgcznikéw do protokotu, o
ktérym mowa w ust. 1.
Protokét wraz z zatgcznikami, o ktérym mowa w ust.1, podpisany przez Zamawiajgcego bez
zastrzezen, stanowi postawe dokonania rozliczenia Stron za nalezycie wykonang czes¢ przedmiotu
umowy do dnia ztozenia oswiadczenia o wypowiedzeniu lub odstgpieniu od umowy przez
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Zamawiajgcego. Rozliczenie nastepuje odpowiednio wedtug cen jednostkowych wskazanych w
zatgczniku nr 4.

§ 13

1. W przypadku wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca ma
obowigzek zaptaty na zadanie Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 40% catkowitego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust. 1.

2. W przypadku zwitoki w nalezytym wykonaniu danego elementu przedmiotu umowy wzgledem
terminu okreslonego w umowie lub w zatgczniku do umowy - Wykonawca ma obowigzek zaptaty na
zgdanie Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 0,3% catkowitego wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 9 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3. W przypadku przeprowadzenia Konferencji niezgodnie z postanowieniami umowy lub jej
zatgcznikami - Wykonawca ma obowigzek zaptaty na zgdanie Zamawiajgcego kary umownej w
wysokosci 30% catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust. 1.

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawce zasady poufnosci lub zasad przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w § 14 umowy Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ kazdorazowo
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% uméwionego catkowitego wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 9 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia.

5. taczna wysokos¢ kar naliczonych Wykonawcy nie moze wynie$¢ wiecej niz 60% catkowitego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 9 ust. 1.

6. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia przystugujacych mu kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

7. W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie mozliwe,
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezone w umowie kary
umowne na zasadach ogolnych.

§ 14

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy realizacji przedmiotu umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: ,RODO”), a
takze zwigzanych z ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy przedsiebiorstwa.
Obowigzek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania informacji na
podstawie bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci na zgdanie sadu,
prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych.

2. W ramach wykonania umowy Strony bedg przekazywac¢ sobie informacje poufne lub stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (tj. Dz.U. z 2020, poz. 1913 ze zm.).

3. Przy przekazaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 2, strona udostepniajgca zobowigzana jest
poinformowaé drugg strone o poufnym charakterze dokfadnie wskazanych jej informagiji,
materiatéw, koncepcji lub danych.

4. Kazda ze Stron zobowigzana jest chroni¢ tajemnice przedsigbiorstwa drugiej Strony, w posiadanie
ktorej weszta w ramach wykonywania umowy i przedsiewzigé kroki zmierzajgce do zapewnienia
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10.

ochrony tajemnicy drugiej Strony, co najmniej takie jakie przedsiewzieta do ochrony tajemnicy
swojego przedsiebiorstwa, a w szczegodlnosci, zobowigzana jest przedsiewzigé odpowiednie kroki,
aby dostep do poufnych informacji miaty jedynie osoby bezposrednio zaangazowane w dziatania
na rzecz Zamawiajgcego po ztozeniu stosownych oswiadczen o zachowaniu poufnosci na pismie.

Kazda ze Stron winna dotozy¢ nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez

osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sie zapewni¢
dostep do informacji poufnych wytacznie tym pracownikom lub wspétpracownikom Strony, ktérym
informacje te sg niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Nie bedg uznawane za poufne informacje, ktore:

1) zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej;

2) stang sie informacjg publiczng w okolicznosciach niebedacych wynikiem czynu bezprawnego;

3) sgjuz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody;

4) sg zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron;

5) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng niebedgcg Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajgc postanowie umowy.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do wykorzystywania dokumentéw, danych (w tym danych
osobowych) i innych materiatdw otrzymanych od drugiej Strony wylgcznie w celu nalezytego
wykonania umowy.

W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug osoby trzeciej przy wykonaniu umowy,
Wykonawca moze ujawni¢ poufng informacje tylko w niezbednym zakresie, uzyskawszy uprzednio
od niej pisemne oswiadczenie o obowigzku zachowania poufnosci lub zawartszy pisemng umowe
0 zachowaniu poufnosci.

W przypadku naruszenia powyzej opisanych zobowigzan dotyczacych poufnosci danych druga
Strona bedzie miata prawo do Zzgdania natychmiastowego zaniechania naruszen i usuniecia ich
skutkdw. Wezwanie do zaniechania naruszen i usuniecia skutkéw winno by¢ wystane drugiej
Stronie w formie pisemnej.

Do zachowania poufnosci Wykonawca zobowigzuje sie w okresie trwania niniejszej umowy oraz w

ciggu 5 lat od jej wygasniecia. Termin ten nie uchybia terminowi przedawnienia roszczen,
okreslonemu w art. 20 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (tj.
Dz.U. z 2020, poz. 1913 ze zm.).

§ 15

Zamawiajagcy, jako administrator danych osobowych uczestnikéw Konferencji, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw Konferencji na czas obowigzywania
niniejszej umowy oraz wytgcznie w celu i w zakresie niezbednym do jej nalezytego wykonania.
Dane osobowe uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg w szczegdlnosci imiona i nazwiska,
tytutu zawodowe i naukowe, miejsca pracy, adresy e-mail, zarejestrowany wizerunek i gtos.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezpieczenhstwo przetwarzanych danych osobowych,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”.

30



Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczaniu danych osobowych spetniajg wymagania umowy oraz RODO, a Wykonawca
udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje w powyzszym zakresie.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 do dalszego przetwarzania
podwykonawcom wytgcznie na mocy pisemnej umowy, spetniajgcej wymogi okreslone niniejszg
umowg, oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Kazda ze stron dziatajgc jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione jej przez
drugg strone dane osobowe oséb uczestniczgcych w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej umowy
wytgcznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

Strony oswiadczajg, ze osobom wystepujgcym po ich stronie przy zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy znane sg informacje, ktére powinny by¢ im przekazane zgodnie z art. 13
ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14 ust. 5 RODO nie
majg obowigzku przekazania tym osobom tych informaciji.

§ 16
Osobami upowaznionymi przez Strony do biezgcej komunikacji w ramach wykonania umowy oraz

do podpisywania protokotéw odbioru przewidzianych umowg sa:

1) ze strony Zamawiajgcego: [imie, nazwisko, nr tel., e-mail]
2) ze strony Wykonawcy: [imie, nazwisko, nr tel., e-mail]

Zmiana lub uzupetnienie danych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie
pisemnego oswiadczenia, zawierajgcego nowe dane kontaktowe, ztozonego drugiej Stronie.

§17
Strony przewidujg mozliwo$¢é zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:
1) mozliwe jest zastosowanie nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajgcego rozwigzan

technologicznych lub technicznych, wynikajgcych z postepu technicznego, spetniajgcych
wymagania okreslone w umowie, niepowodujgce wzrostu wynagrodzenia Wykonawcy;

2) jezeli wprowadzenie zmian Umowy wynika¢ bedzie ze zmiany powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa;

3) nastgpi koniecznos¢ zmiany terminu wykonania umowy spowodowanego okolicznosciami
niezaleznymi od Stron, w szczegolnosci zdarzeniami sity wyzszej lub okolicznosciami lezgcymi
wytgcznie po stronie Zamawiajgcego.

§18
Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca nie ma prawa, bez uzyskania wczesniejszej, pisemnej zgody Zamawiajgcego,
przelewaé na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnien wynikajgcych z umowy.

Przedstawiciele Stron umowy oswiadczajg, ze od dat umocowania ich do dziatania w imieniu Stron
do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastgpity zadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym,
ktére mogty miec¢ jakikolwiek wptyw na wazno$¢ zaciaggnietych przez nich zobowigzan.
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4. Ewentualne spory wynikle 2z niniejszej umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac
w drodze porozumienia, jednakze w razie braku mozliwosci osiggniecia porozumienia spory
rozstrzygac¢ bedzie sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

6. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

2) Zaftgcznik nr 2 — Specyfikacja ustug

3) Zatgcznik nr 3 — kopia polisy OC wraz z dowodem optaty
4) Zatgcznik nr 4 — kopia oferty Wykonawcy z dnia ...

5) Zatgcznik nr 5 — kopia pethomocnictw

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

32



