CIOP APIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy

nr sprawy: NE/ZO-24/2021

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy Pzp

Przedmiot zamowienia: Analiza statystyczna wynikow badan
kwestionariuszowych oraz wywiadéw bezposrednich przeprowadzonych wsréd
0s6b z niepetnosprawnosciami




Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajgcego

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Painstwowy Instytut Badawczy,
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Czynne w dni robocze w godz. 8%°-16%.
Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami: Katarzyna Hildt-Ciupinska;
E-mail/telefon do korespondenciji: kahil@ciop.pl, tel. 22 623 37 81

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ZO, do ktérego
nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz.2019), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie analiz statystycznych majgcych na celu
okreslenie determinantow wykorzystania potencjatu pracownikéw z niepetnosprawnosciami w
miejscu pracy

Zadaniem Wykonawcy bedzie przeprowadzenie analiz statystycznych na podstawie
przekazanego drogg mailowg przez Zleceniodawce pliku Excel z zakodowanymi danymi
pochodzgcymi z badan ankietowych przeprowadzonych wsréd 515 osob niepethosprawnych:
1. Obliczenia wynikéw dla skal: COPSOQ (Psychospoteczne czynniki w miejscu pracy, UWES
(Skala zaangazowania), WEIMS (Skala motywacji wewnetrznej i zewnetrznej do pracy).
Klucze do obliczeh dostarczy Zleceniodawca.
Statystyki opisowe dla wszystkich pytan z ankiety wiasnej (pytania nr: 1-35) oraz skal:
UWES, WEIMS, COPSOQ -dla catej proby oraz dla 5 rodzajéw niepetnosprawnosci
Wyselekcjonowanie grupy pracownikdbw o wysokim potencjale, przy zastosowaniu
odpowiednich statystyk (np. analiza skupien). Wysoki potencjat wyznaczaja:

e motywacja

e Zzaangazowanie

e wysoka ocena zdolnosci do pracy

e wysoka ocena dobrostanu

o akceptacja niepetnosprawnosci

e podnoszenie kompetenc;ji

Okreslenie najsilniejszych determinantéw wysokiego potencjatu oraz jego wykorzystania
przez pracodawce, biorgc pod uwage:

e COPSOQ, WEIMS, UWES

e Propozycje pracodawcy odnosnie szkolen/ksztatcenia

o Che¢ doszkalania

e Forme zatrudnienia

e Znaczenie pracy w zyciu

e Oczekiwania odnos$nie pracy

e Odczucia zwigzane z praca
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o \Wsparcie od pracodawcy i wspotpracownikdw

o Wykorzystanie potencjatu przez pracodawce

o Sposbéb wykorzystania potencjatu przez pracodawce

e Czynniki decydujgce o wykorzystaniu potencjatu w opiniach badanych pracownikow
e Zawod wyuczony oraz wykonywany

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania droga mailowa:

— Raportu z wynikami przeprowadzonych analiz opatrzonych wykresami i/lub tabelami w
pliku Word oraz Excel

—  Wykresow, rycin, modeli, schematéw itp. w pliku Excel

— Opisu zastosowanych metod statystycznych w pliku Word

Zleceniodawca zobowigzany bedzie do przekazania Wykonawcy drogg mailowa:

— Pliku Excel z danymi do przeprowadzenia analiz
— Kluczy do obliczen skal: COPSOQ, WEIMS, UWES

Nazwa i kod wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):
79300000-7 Badania rynkowe i ekonomiczne, ankietowanie i statystyka
79330000-6 Ustugi statystyczne

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 1 miesigc od dnia podpisania umowy.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Rozdziat 6 - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane dokumenty
potwierdzajace spetnianie warunkoéw (o ile sg wymagane)

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlinych wymagan w zakresie spetniania tego warunku

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacie przedmiotu
Zamowienia;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku



c) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia;

Zamawiajgcy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku

Rozdziat 7 — Informacja o sposobie porozumiewania sie

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Katarzyna Hildt-Ciupinska, adres: kahil@ciop.pl

We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego drogg elektroniczng
dotyczgcej niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz nazwe
postepowania.
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Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci ZO. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci ZO wplynat nie pdzniej niz do dnia 28.07.2021 r., w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Z0.

2. Treé¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidenc;ji lub przez
petnomocnika/petnomocnikéw  zgodnie z  zakresem  zatgczonego pisemnego
petnomocnictwa. Jesli upowaznienie nie wynika z ogélnie dostepnych danych rejestrowych
(wpis KRS, CEIDG) wéwczas nalezy zatgczy¢é dokument poswiadczajgcy umocowanie
danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

6. Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane
przez upowazniong(e) osobe(y).

7. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

1) | Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do ZO

2) | Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 2 do ZO

3) | Petnomocnictwo — jesli dotyczy
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Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 30.07.2021 r. godz. 11:00 (decyduje data i godzina
wptywu do CIOP-PIB).

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej
oferty i zatgcznikow lub dokument elektroniczny podpisane podpisem elektronicznym
kwalifikowanym/ zaufanym lub osobistym) na adres: kahil@ciop.pl

3. W tytule wiadomosci prosze poda¢ numer zapytania tj: ,Zapytanie ofertowe nr NE/ZO-
24/2021".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajaceqo po terminie skiladania ofert zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o kiérych mowa w niniejszym ZO, powinien
w cenie brutto za realizacje przedmiotu zamowienia ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednic inne opfaty i podatki, a
takze ewentualne upusty i rabaty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.
Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriéw, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy

wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Oceniane kryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA

Wartos¢ punktowa = 100*Cmin/Cn

Oferowana cena
wartosé brutto] 100% | cyn - cena najnizsza sposréd ztozonych ofert

Cn - cena oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw w ww. kryterium oceny ofert zostanie
uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow.
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Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat 13 — Informacje o wykluczeniu

1.

Z udzialu w postepowaniu wytgczone sg osoby, kiére powigzane sg Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) pefmieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg przedtozy¢
Oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do ZO.

Wykonawcy, ktoérzy nie przedtozg oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

1.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) przedstawi nieprawdziwe informacje,

C) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) zlozyt oferte po terminie sktadania ofert;

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Rozdziat 15 — Informacje dotyczace RODO

1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z niniejszym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut Ochrony Pracy
— Panhstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul. Czerniakowska 16, 00-701
Warszawa;

Administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr NE/ZO-
24/2021 na; ,,Analiza statystyczna wynikéw badan kwestionariuszowych oraz
wywiadéw bezposrednich przeprowadzonych wsréod os6b z
niepetnosprawnosciami ”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy Pzp;

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne utrzymanie systemu oraz
okresla okres przechowywania danych osobowych w BZP.

Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO.

W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczgce wyrokow
skazujgcych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajgcy bedzie udostepniat te dane
jedynie w sytuaciji, w ktorej ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej do uptywu terminu do ich wniesienia.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

10)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

11) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac bedzie niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac, od osoby, ktorej dane dotyczg wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zgdania,
w szczegdlnoSci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego).

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie mozZe naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
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w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielnie zamdwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa
w art. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zafgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba zZe
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO).

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

12) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

Cc) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13) W przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez Podmiot biorgcy udziat w niniejszym
postepowaniu o udzielenie Zamowienia, bedgcy adresatem niniejszego dokumentu,
danych osobowych swoich pracownikow, petnomocnikow, czionkéw zarzadu,
wspoélnikdw,  wspoétpracownikéw,  kontrahentéw, dostawcéw, beneficjentow
rzeczywistych lub innych oséb, CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych oséb:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych CIOP-PIB,

b) tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze przetwarza
ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej,

c) tym, ze ww. Podmiot jest zrédtem, od ktérego CIOP-PIB pozyskata ich dane.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, kitdérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe, ktorej warunki okreslono we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 17 — Zataczniki



Nr Zatacznika Nazwa Zalgcznika

1 Formularz oferty

2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

3 Wz6r umowy




