CIOP A PIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panistwowy Instytut Badawczy

nr sprawy: TU/ZO-33/2020

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamoéwienia: Organizacja konferencji on-line dla minimum 500
uczestnikbw w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie
wybranych metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi
pomiedzy zyciem zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym
Instytucie Ochrony Pracy — Paristwowym Instytucie Badawczym

Wykonanie ustugi w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. , Upowszechnianie wybranych
metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi pomiedzy 2yciem
zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy -
Panstwowym Instytucie Badawczym. Usfuga jest finansowana ze $rodkéw przyznanych przez
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w ramach Narodowego Programu Zdrowia na lata
2016-2020




v

Rozdziat 1 - Nazwa i adres Zamawiajacego

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Urszula Wysocka;
E-mail do korespondencji: urwys@ciop.pl, tel. 22 623 46 30;

Korespondencja pisemna: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Paristwowy Instytut
Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa;

Czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8°°~16%.

Rozdziat 2 - Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ZO, do
ktorego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,ustawa Pzp’.

Wykonanie ustugi w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie
wybranych metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi
pomiegdzy zyciem zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie
Ochrony Pracy - Panstwowym Instytucie Badawczym. Usfuga jest finansowana ze
srodkow przyznanych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w ramach

Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-2020
Rozdziat 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji on-line dla minimum 500
uczestnikow w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,,Upowszechnianie wybranych
metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi pomiedzy zyciem
zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy —
Panstwowym Instytucie Badawczym zwanym dalej CIOP-PIB.

Konferencja on-line odbedzie sie w dniu 2 grudnia 2020 r. w godzinach 11:00- 14:00, przy
czym Zamawiajgcy dopuszcza potrzebe wydtuzenia czasu trwania transmisji maksymalnie o
30 minut. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy.

Szczegotowy zakres prac znajduje sie w Zataczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego

Nazwa i kod wedtug Wspdinego Stownika Zamoéwien (CPV):
64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

Rozdziat 4 - Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 02 grudnia 2020 r.

Rozdziat 5 - Informacje dotyczace ofert czgsciowych i wariantowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.




Rozdziat 6 - Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, w tym wymagane dokumenty
potwierdzajace spetnianie warunkow (o ile sg wymagane)

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
udziatu w postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia szczegdinych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu
zamowienia;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku.

C) zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia;

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie

ostatnich 5 (pigciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub nalezycie

wykonuje co najmniej 1 (jedna) ustuge tozsama z przedmiotem zamdwienia, tzn.

organizacje konferencji on-line.

Weryfikacja spetnienia warunku, o ktérym mowa powyzej odbedzie sie na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w punkcie Ill Formularza ofertowego,
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego ZO. Dodatkowo Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie w formie referencji lub poéwiadczenia.

Rozdziat 7 - Informacja o sposobie porozumiewania sie

1

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest
Pani Urszula Wysocka, adres: urwys@ciop.pl tel. 22 623 46 30.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiajacego droga elektroniczng

dotyczacej niniejszego postepowania nalezy wskazywaé numer sprawy oraz nazwe
postepowania.

Rozdziat 8 — Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

sz G

Rozdziat 9 — Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ZO.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie
z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidencii lub przez
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petnomocnika/petnomocnikow  zgodnie. z zakresem zatgczonego  pisemnego
petnomocnictwa. Jeéli upowaznienie pie wynika z ogéinie dostepnych danych
rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wowczas nalezy zataczyé dokument poswiadczajacy
umocowanie danej osoby/ oséb do podpisania oferty.

6. Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza byé naniesione w czytelny sposéb
| parafowane przez upowazniong(e) osobe(y).

7. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:
1) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2 do ZO
2) Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych — Zatgcznik nr 3 do
Z0
3) Petnomocnictwo — jesli dotyczy

Rozdziat 10 — Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia: Ao, 2020 r. godz. ... 4405
2. Dopuszcza sie ztozenie oferty:

a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: Centralny Instytut Ochrony
Pracy - Panstwowy Instytut Badawczy (Urszula Wysocka),
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa — pok. 6 (parter) — Kancelaria;

b) lub za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty
i zatgcznikow) na adres: urwys@ciop.pl.

3. W tytule wiadomosci/na kopercie prosze poda¢ numer zapytania tj; ,Zapytanie
ofertowe nr TU/ZO-33/2020".

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajaceqgo po terminie skiladania ofert zostana
pozostawione bez rozpatrzenia.

Rozdziat 11 — Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym ZO,
powinien w cenie brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia ujaé wszelkie koszty
niezbedne dla prawidiowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ inne
optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty.

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.

3. Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

4. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, beda prowadzone w PLN.

Rozdziat 12 — Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
Oceniane kryteria i ich waga

KRYTERIUM waga SPOSOB OBLICZANIA




Wartos¢ punktowa = 100*Cmin/Cn

Oferowana cena | 100%

Cmin - Ce€na najnizsza sposrod ztozonych ofert
[wartos¢ brutto]

Cn» - cena oferty badanej

Obliczenia dokonywane bedg z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w ww. kryterium oceny ofert zostanie
uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba
uzyskanych punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostana
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat 13 - Informacje o wykluczeniu

1.

Z udziatu w postgpowaniu wytaczone sg osoby, ktére powigzane sa Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgj;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowiazani sg przedtozyé

Oswiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do ZO.

Rozdziat 14 — Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) przedstawi nieprawdziwe informacje:

C) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

d) ztozy oferte po terminie sktadania ofert:

e) podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Rozdziat 15 - Informacje dotyczace RODO

1.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwiazana z niniejszym postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

=




oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuije, ze:

1)

2)

4)

S)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centralny Instytut Ochrony Pracy
— Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg przy ul. Czerniakowska 16, 00-701
Warszawa;

administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod@ciop.p!;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr TU/ZO-
33/2020 na; ,,Organizacja konferencji on-line dla minimum 500 uczestnikéw w
ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie wybranych metod
przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi pomiedzy zyciem
zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie Ochrony
Pracy — Panstwowym Instytucie Badawczym.”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

w przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Prezes UZP zapewnia techniczne utrzymanie systemu oraz
okresla okres przechowywania danych osobowych w BZP,

zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO,

w odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczgce wyrokéw
skazujacych, o ktérych mowa w art. 10 RODO Zamawiajacy bedzie udostepniat te
dane jedynie w sytuacji, w ktorej ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej do uptywu terminu do ich wniesienia,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

10)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

11) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
(Jezeli wykonanie tego obowigzku wymagac¢ bedzie niewspdimiernie duzego
wysitku, Zamawiajgcy moze zgdac, od osoby, ktérej dane dotyczg wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego),

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielnie zamowienia publicznego. Od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa
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wart. 18 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole | zatacznikach do protokofu, zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO),

c) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

12) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

13)w przypadku udostepnienia do CIOP-PIB przez Podmiot biorgcy udziat w ninigjszym
postepowaniu o udzielenie Zamowienia, bedacy adresatem niniejszego dokumentu,
danych osobowych swoich pracownikéw, petnomocnikéw, cztonkéw zarzadu,
wspdinikéw,  wspodtpracownikow,  kontrahentéw, dostawcéw,  beneficjentow
rzeczywistych lub innych oséb, CIOP-PIB wnosi o poinformowanie tych oséb:

a) zakresie danych osobowych dotyczacych tych oséb, a przekazanych CIOP-PIB,

b) tym, ze CIOP-PIB jest administratorem ich danych osobowych oraz ze
przetwarza ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyze;j,

c) tym, ze ww. Podmiot jest zrodtem, od ktérego CIOP-PIB pozyskata ich dane.

Rozdziat 16 — Udzielenie zamowienia

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale
12.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrzeé umowe, ktérej warunki okreslono we
Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do ZO.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

6. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy.

Rozdziat 17 - Zalaczniki

Nr Zatacznika Nazwa Zatacznika
1 Szczegodtowy zakres prac
2 Formularz oferty
3 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
4 Wzér umowy




Zatacznik nr 1 do ZO

Szczegotowy zakres prac

Konferencja zostanie przeprowadzona zdalnie w formie transmisji na zywo on line.

W ramach realizacji przedmiotowej ustugi on-line przewiduje sie wykonanie nastepujacych
dziatan:

1.

1.1,
1)
2)

Organizacja i przeprowadzenie konferenciji
W ramach organizacji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do:
naboru wymaganej liczby uczestnikéw,

elektronicznej rejestracji uczestnikéw - gorny limit uczestnikéw okresli Wykonawca.
Jezeli che¢ udziatu zgtosi wieksza liczba oséb, w ramach udziatu w konferenciji bedzie
obowigzywata zasada pierwszenstwa; w konferencji wezmie udziat ta osoba, ktdra
pierwsza zaloguje sie na platformie,

przekazania nie pozniej niz 2 tygodnie przed terminem realizacji konferencji wszystkim
prelegentom instrukcji obstugi narzedzia umozliwiajacego im aktywny udziat w
konferencji, w tym przedstawienie swojej elektronicznej prezentacii, zabieranie gtosu,
podczas transmitowania konferencji,

zapewnienia Zamawiajgcemu i 9 prelegentom mozliwosci przetestowania
opracowanego przez Wykonawce narzedzia, podczas ktérego zostanie przetestowana
komunikacja z osobami obstugujacymi konferencje. Testy zostang przeprowadzone w
terminie wyznaczonym przez Wykonawce, ale przynajmniej trzy dni robocze przed
rozpoczeciem konferencji.

2. Platforma on-line — do prowadzenia transmisji konferencji

2.1.

Wykonawca zobowigzuje sie do zbudowania platformy w postaci strony www/(landing
page), na ktorej osadzona zostanie transmisja konferencji on-line, dostepna po
zalogowaniu sie uczestnika konferencji. Platforma ma ponadto posiadaé wbudowany
formularz rejestracji on-line dla uczestnikéw konferencji oraz zawieraé niezbedne
informacje dla uczestnikéw konferencji w tym informacje o zasadach przetwarzania
danych zgodnie z art. 13 lub 14 RODO tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych .

2.2. Uczestnicy beda mieli mozliwo$¢ w trakcie trwania konferencji pisemnego dodawania

komentarzy i zadawania pytan, ktére zostang zebrane przez Wykonawce i
przestane do Zamawiajgcego po zakonczeniu konferencji.

2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia transmisji konferencji z siedziby

Instytutu na zywo, z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci zdalnego udziatu 5
prelegentow spoza Instytutu (pozostatych 4 prelegentéw wygtosi wystgpienia w
miejscu realizacji nagrania — w siedzibie Instytutu.) Wymagany transfer o
rozdzielczosci docelowo 1080p, z mozliwoécig zmiany na 720p przez uczestnika w
razie probleméw z potaczeniem.

2.4. W obrebie obstugi transmisji konferencji i zdalnego aktywnego udziatu prelegentéw w

konferencji Wykonawca bedzie dysponowat sprzetem i oprogramowaniem
niezbednym do realizacji przedmiotowego zaméwienia.



2.5. Podczas transmisji konferencji Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia pomocy

technicznej majacej za zadanie obstuge uczestnikéw konferencji majacych problem
z potgczeniem lub obstugg platformy oraz rozwiazywanie innych biezacych
probleméw o charakterze technicznym. W tym celu Wykonawca udostepni
uczestnikom konferencji alternatywna forme kontaktu (telefon, e-mail) umozliwiajaca
zgtaszanie ewentualnych probleméw wystepujacych podczas transmisji.

3. Opracowanie graficzne konferencji

3.1.

3.2.

W ramach prac graficznych Wykonawca jest zobowigzany do opracowania na
potrzeby konferencji:

1) Key Visual konferencji tj. jej wizualnej identyfikacji na bazie materiatéw
dostarczonych przez Zamawiajacego,

2) szablonu prezentacji, ktéry bedzie wykorzystany przez prelegentéw do
przygotowania swoich referatow,

3) projektu graficznego roll-up’'u do wykorzystania jako gtéwny element scenografii
podczas konferencii.

Wszystkie projekty graficzne wykonane na potrzeby promocji i realizacji
konferencji Zamawiajacy jest zobowigzany przedtozy¢ Wykonawcy w celu uzyskania
jego akceptacji w terminie 14 dni przed rozpoczeciem konferenciji.

4. Dystrybucja materiatow promocyjnych

4.1.

4.2

4.3.

Wykonawca zobowigzuje sie do pocztowej dystrybucji wsréd 100 uczestnikéw
konferencji materiatow promocyjnych. Materiaty promocyjne (pendrive, bidon, uchwyt
do telefonu) beda nagroda dla laureatéw konkursu przeprowadzonego podczas
konferencji wsrod jej uczestnikow.

Zakup materiatow promocyjnych lezy po stronie Zamawiajgcego. Materiaty
promocyjne zostang przekazane Wykonawcy na koszt Zamawiajacego.

Potwierdzeniem nadania przesytek do laureatéw konkursu bedzie raport dostarczony
przez firme transportowg wynajeta przez Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych
od dnia realizacji konferencji.

5. Dystrybucja materiatéw pokonferencyjnych

5.1. Przyjmujgc zgtoszenia udziatu w konferencji Wykonawca utworzy baze adreséw e-
mailowych uczestnikéw konferencji.

9.2. W terminie do 3 dni roboczych od dnia realizacji konferencji Wykonawca
zobowigzuje sie do wysyiki na podane w zgtoszeniach adresy e-mailowe materiatéw
konferencyjnych (w wersji elektronicznej) przekazanych przez Zamawiajacego.

5.3. Potwierdzeniem wystania materiatébw pokonferencyjnych bedzie raport z wysyiki
wiadomosci e-mail wraz z zatgcznikami.



FORMULARZ OFERTY
Postepowanie nr TU/Z0-33/2020

Zatacznik nr 2 do ZO

. DANE WYKONAWCY:

Nazwa Wykonawcy:

Numer KRS (jeéli dotyczy)

Numer NIP (jesli dotyczy):

Osoba upowazniona do
kontaktu z Zamawiajgcym

Nr konta bankowego, na
ktére bedzie kierowane
wynagrodzenie dla

Wykonawcy w przypadku

Wykonawca zobowiagzany jest do podania numeru rachunku bankowego,
ktéry widnieje w Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,
prowadzonym przez Ministerstwo Finanséw

Oferujemy realizacje zamowienia, w postepowaniu prowadzonym w trybie1
zapytania ofertowego na organizacje konferencji on-line dla minimum 500 |
uczestnikow, na warunkach okreslonych w ZO izgodnie z jej trescia za lqcznq

cene ofertowa:

Wartosé netto o

.................... zt stownie: . ...
Wartoéé podatku VAT (.....% VAT)...... zt BTNV st s e 0
Wartosé brutto i 2d ]

lll. Oswiadczamy, ze na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu |

oraz otrzymania punktéw w kryterium oceny ofert, przedstawiamy ponizszy wykaz |
ganizacji konferencji on-line: ‘

wykonanych lub

konywanych ustug o

. Naé";:' SRS Przedml,ot ,' zgkres Wartos¢ brutto Data wykonania ustugi
iorcy zamowienia sarnAwiania
1
2

Uwaga: Do wykazu nalezy dotaczyé dowody okres$lajgce czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w szczegéinosci informacji o tym
czy ustugi zostaly prawidfowo ukonczone, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - inne dokumenty.
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Do wykazu zataczono ............ egzemplarz(e/y) dokumentow potwierdzajacych, ze zamowienia
te zostaty wykonane nalezycie.

IV. OSWIADCZAMY, ZE:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego;

2) zapoznalismy sie z ZO, akceptujemy je w catosci i nie wnosimy do niego zastrzezen;

3) zapoznaliSmy sie z postanowieniami wzoru umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego;

4) JestesSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

5) w przypadku wyboru naszej oferty, wskazujemy nastepujace osoby do umieszczenia
w umowie, jako reprezentacja Wykonawcy, zgodnie z wpisem w CEIDG / Krajowym
Rejestrze Sgdowym /udzielonym petnomocnictwem*:

B TR T
v' stanowisko/funkcja ...
6) Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

7) wypetilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

*Zaznaczyc wtasciwe

V. PODPIS | PIECZEC WYKONAWCY !

(Podpis Wykonawey/ Petnomocnika)

(miejscowosc i data)

' W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do ZO

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

Postepowanie nr TU/Z0O-33/2020

Ja, nizej podpisany(a)

reprezentujgcy firme.....................

oswiadczamy, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w  imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajace w szczegoélnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspélinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

~ (podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy i ew. pieczatka)
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Zatacznik nr 4 do ZO

Wz6r umowy

Wykonanie ustugi w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie
wybranych metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi
pomigdzy zyciem zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie
Ochrony Pracy — Panstwowym Instytucie Badawczym. Ustuga jest finansowana ze
srodkow przyznanych przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej w ramach
Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-2020.

zawartawdniu ... w Warszawie pomiedzy:

Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem Badawczym,
z siedzibg w Warszawie, 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, instytutem badawczym
posiadajacym status panstwowego instytutu badawczego, wpisanym do Rejestru
Przedsigbiorcoéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS
0000033480, NIP 525-000-82-70, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez
dziatajgcych z upowaznienia dyrektora na podstawie zataczonych petnomocnictw
stanowigcych zataczniki nr 1 i nr 2:

(w przypadku podmiotéw wpisanych do KRS nalezy podac peina nazwe (firme) zgodnie z
wpisem do rejestru, oraz doktadny adres siedziby), wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego rejestru Sgdowego przez Sad ..........cooooiiiiii i

.............................................................................................. Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: .. ... . NIP
.................................. s REGON  oianinin s o Kapital 2akiadowy w
WYSOKBEBE o ssvnsinsm i smamnonis s zt ( dotyczy tylko spotek kapitatowych), kapitat
optacony ...............cooii (dotyczy tylko spotek akcyjnych), zwang/zwanym dalej

.Wykonawca", reprezentowana/reprezentowanym zgodnie z zasadami reprezentacii
wskazanymi w ww. rejestrze przez:

(w przypadku pozostafych przedsigbiorcéw — (a) oséb fizycznych nalezy podac imie i
nazwisko, adres zamieszkania, NIP, REGON, adres giéwnego miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,, adres do doreczeri - to samo dotyczy kazdego wspdinika
spotki cywilnej)

przedsigbiorca*™ wpisanym do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
pod nazwa (firma): ... , przedsigbiorcami** —
wspolnikami spétki cywilnej wpisanej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej pod nazwa (firma):
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( (b) w przypadku spotki cywilnej nalezy poda¢ NIP i REGON tej spotki a takze adres
giownego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej i adres do doreczeri)

zwanym** / zwanymi** dalej Wykonawca, dziatajgcym osobiscie**/ reprezentowanymi
zgodnie z zasadami reprezentacji zawartymi w uwierzytelnionym przez jego wystawcow
dokumencie pt. stanowigcym zatacznik nr......... il
zgodnie z zatgczonym petnomocnictwem** / petnomocnictwami** stanowigcych/mi zatacznik
| . do umowy ** przez:

zwanymi dalej ,Stronami” lub ,Strona” niniejszej umowy zwang dalej ,umowg”.
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej umowa, jest wykonanie, na warunkach w
niej okreslonych ustugi zwanej dalej Ustuga zgodnie ze szczegétowymi wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 1, obejmujace;j:

1) zorganizowanie i przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajgcego konferencji w formie
transmisji na zywo z udziatem on-line co najmniej 500 uczestnikow, w ramach
wniosku  tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie wybranych metod
przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania réwnowagi pomiedzy zyciem
zawodowym a prywatnym”, zwanej dalej konferencjg, realizowanej przez Wykonawce
z udziatem wskazanych przez Zamawiajgcego prelegentéw, ktérych dane, w tym
dane do kontaktu, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na adres osoby wskazanej w §
5 nie pdzniej niz 21 dni kalendarzowych przed terminem realizacji konferencji,

2) przeprowadzenia konkursu z udziatem uczestnikéw konferenciji,

3) projekt oprawy graficznej konferencji na bazie materiatow przekazanych przez
Zamawiajgcego i przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do
tych projektow na polach eksploatacji wskazanych w § 3,

4) sporzadzenie w formie elektronicznej sprawozdania z wykonania zobowigzan
wskazanych w pkt 1 i 2 zwanego dalej sprawozdaniem i przeniesienie na
Zamawiajgcego w momencie protokolarnego przez niego odbioru sprawozdania
przekazanego mailem na adres osoby wskazanej w § 5 pkt 1, autorskich praw
majatkowych do tego sprawozdania oraz zezwolenie na wykonywanie praw
zaleznych oraz prawa udzielania zezwolenia osobom trzecim na wykonywanie tego
prawa, na wskazanych w § 3 polach eksploataciji.

2. Wykonawca jest uprawniony do wykorzystania projektéw wizualnej identyfikacji
konferencji do jej promogiji.

3. Wykonawca przeprowadzi konferencie w dn. 02.12.2020r. w godzinach od 11.00 do
14.00, przy czym Strony, w ramach warunkéw tej umowy dopuszczajg mozliwosé
przediuzenia czasu trwania ww. konferencji maksymalnie o 30 minut, jezeli z
jakichkolwiek powodéw okaze sie to potrzebne.

4. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci przeprowadzenia konferencji w terminie
wskazanym w ust.3, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé przeprowadzenia konferencji w
innym terminie uzgodnionym z Wykonawca, nie pézniej jednak niz do dnia 10 grudnia
2020,

9. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
do wykonania Ustugi.

6. Szczegdtowe wymagania dot. organizacji i przeprowadzenia konferencji , w tym w
odniesieniu do ustug zawartych w ust. 1i2 okreslono w zatgczniku nr 1.



§2

1. W terminie do 7 (siedmiu) dni roboczych, liczac od dnia przeprowadzenia konferencii,
Wykonawca sporzadzi w formie elektronicznej i przekaze Zamawiajacemu sprawozdanie
do protokolarnego odbioru e-mailem na adres osoby wskazanej w § 5 pkt 1, zawierajace
opisy przyjetych i wykonanych zobowigzan wraz z zatgczonymi dowodami ich wykonania
stanowigce jego elementy sktadowe w tym:

1) liste co najmniej 500 osdb, ktére uczestniczyly w tej konferencji, obejmujaca ich
imiona, nazwiska, adresy e-mail oraz adresy do korespondencji, poinformowanych
przez Wykonawce o zasadach przetwarzania danych zgodnie z art. 13 lub 14 RODO
tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

2) zapis audio video z tej konferencji w formacie avi lub mp4, umozliwiajgcym jego
publikacje w Internecie,

3) raport z przeprowadzonego konkursu dla uczestnikéw konferenciji,

4) protokét z przekazania utrwalonych w formie elektronicznej projektow graficznych
opracowanych na potrzeby konferenciji i jej promocji,

) raport z firmy transportowej dokumentujacy nadanie przesylek (materiatéw
promocyjnych) do laureatow konkursu,

6) raport z wysytki wiadomoséci e-mail wraz zatacznikami - materiaty pokonferencyjne.

2. Kazdy z elementéw skitadowych, wymienionych w ust. 1 zostanie przekazany w
odrebnym pliku, w formacie zapewniajacym edycje.

3. Komisja Zamawiajacego, zwana dalej Komisja, przeprowadzi odbior Ustugi | sporzadzi na
pismie protokdt odbioru, w ktérym stwierdzi, czy Wykonawca wykonat Ustuge nalezycie i
zgodnie z umowg czy tez nie oraz czy sprawozdanie zostato sporzadzone poprawnie i
czy obejmuje wszystkie jego elementy wskazane w ust1 czy tez nie, o czym
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce mailem na adres osoby wskazanej w
§ 5 pkt 2.

4. Odbior Ustugi przez Zamawiajgcego jest dokonany z dniem podpisania przez Komisje
protokotu odbioru bez zadnych zastrzezen.

5. W razie stwierdzenia przez Komisje, ze sprawozdanie bedace przedmiotem odbioru
zawiera wady (braki, nieprawdziwe dane, sprzecznosci, niescistosci lub inne uchybienia),
Zamawiajacy w zawiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 2 wskaze je Wykonawcy i
wyznaczy odpowiedni termin na ich usunigcie, zaé Wykonawca zobowiazuje sie do
usunigcia tych wad w wyznaczonym terminie.

§3

Wykonawca, w momencie: 1) akceptacji przez Zamawiajgcego projektéw graficznych
wykonanych w zwigzku z konferencjg oraz 2) podpisania przez Zamawiajacego protokotu
odbioru bez zastrzezen do sprawozdania, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do: a) ww. projektéw graficznych oraz b) do ww. sprawozdania i zezwala na
wykonywanie przez Zamawiajacego praw zaleznych a takze upowaznia Zamawiajacego do
upowazniania osob trzecich do udzielania zezwolen na wykonywanie tego prawa, na
nastepujacych polach eksploataciji:

1) zwielokrotnianie, w tym wytwarzanie egzemplarzy jakgkolwiek technika, w tym cyfrowa,
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego,

2) utrwalenie na jakimkolwiek nosniku,
3) dokonywanie opracowan, we wszelkich formach,
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4)
5)
6)

wprowadzenie do pamieci komputera,
wprowadzenie do obrotu, publiczne udostepnianie w tym zamieszczanie w Internecie,

wykorzystanie do celéw promocji konferencji oraz do identyfikacji wizerunkowej
konferenciji,

§4

Za nalezycie wykonang Ustuge, w tym za odebrane protokolarnie przez Zamawiajacego
bez zastrzezen sprawozdanie i przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw
majatkowych na wskazanych w § 3 polach eksploatacji i zezwolenie na wykonywanie
praw zaleznych oraz prawo udzielania zezwolenia osobom trzecim na wykonywanie tego
prawa, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy zryczattowane wynagrodzenie w wysokosci

.. zt netto (stownie: ................. ziotych) + podatek VAT ...% w wysokosci
.............. zt, tj. zt brutto
(SHOWNIE: ... zt, zwane dalej

wynagrodzeniem, po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy o nastepujacym
NUMEIZE ..ottt w terminie do 21 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury tj. faktury wystawionej po podpisaniu bez zastrzezen
protokotu odbioru zawierajgcej dane wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa.

Za date zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia strony uznaja dzien obciazenia rachunku
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia naleznego z tytutu

realizacji umowy w ramach mechanizmu podzielnej pfatnosci (split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towaréw i ustug.

5. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w umowie jest rachunkiem

»

znajdujacym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie o podatku od
towardw i ustug.

. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych

w ust. 5, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w umowie powstate w
skutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia na
rachunek objety Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do jakichkolwiek
/roszczen z tytutu nieterminowej ptatnosci.

7. Prawidtowo wystawiong fakture w formie papierowej nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu

na adres wskazany w komparycji umowy.

8. Prawidtowo wystawiong fakture w formie elektronicznej mozna przekazac

10.

Zamawiajgcemu za posrednictwem  Platformy Elektronicznego  Fakturowania
(https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/zaloguj), na skrzynke Zamawiajacego w postaci
strukturyzowanego dokumentu elektronicznego.

Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

- wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), t;.:
dla Zamawiajacego: 5250008270:

dla Wykonawcy: .....................

- W polu ,numer umowy” nalezy wskazaé nr

W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawce faktura nie bedzie spetnia¢ aktualnych
w tym przedmiocie wymogéw prawa, albo bedzie zawierata btedy, do ktorych
skorygowania uprawniony jest Wykonawca, termin zaptaty bedzie biegt od daty
dostarczenia korekty takiej faktury.
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11. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze na dzien zawarcia umowy posiada status duzego
przedsigbiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych ( jt. Dz. U. z
2020 ., poz. 935 z p6z. zm.) zwanej dalej ustawa.

12. Wykonawca niniejszym oswiadcza, iz na dzien zawarcia umowy posiada status*/nie
posiada statusu* duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy.

13. Strony niniejszym zobowigzuja sie niezwtocznie zawiadomi¢ druga strone w przypadku
zmiany statusu przedsigbiorcy w rozumieniu ustawy, okreslonego w ustepie powyzej.

§5

Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje wspétpracy przy realizacji umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego — Magdalena Olszowy, tel. 22 623 37 26, maols@ciop.p!.
2) ze strony Wykonawey — ..................ccoooiiiiiiiil el

§6

1. W przypadku niewykonania umowy Wykonawca ma obowiazek zaptaty Zamawiajacemu
na jego zadanie kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto, co nie wylgcza
prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

2. W przypadku nienalezytego wykonania umowy tj. przeprowadzenia konferencji z udziatem
mniejszej liczby uczestnikéw niz wskazana w § 1 ust.1 pkt 1 Zamawiajacy, w
odpowiadajagcej procentowo proporcji obnizy Wykonawcy wynagrodzenie i naliczy w takiej
samej proporcji kare umowng od kwoty obliczonej zgodnie z ust.1, co nie wytacza prawa
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym

w

. W przypadku zwioki w terminowym wykonaniu przyjetych w umowie zobowiazan,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu na jego zadanie kare umowna w kwocie réwnej 0,5
% wartosci wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwioki, a jezeli zwioka przekroczy 7 dni
kalendarzowych Zamawiajacy moze z tego powodu odstapi¢ od umowy w ciagu 3 dni
liczac od pierwszego dnia nastepujacego bezposrednio po przekroczeniu wskazanego
wyzej 7 dniowego terminu, a Wykonawca na jego zadanie ma obowiazek zaptaty kary
umowne;j z tytutu odstgpienia od umowy w wysokosci wskazanej w ust. 1.

4. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej i podania uzasadnienia.

5. Zamawiajacy ma prawo do potracenia przystugujacych mu kar umownych
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

6. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

7. Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy
wytgczajg jedynie zdarzenia sity wyzszej. Zdarzeniami sity wyzszej s3 zdarzenia
zewnetrzne, nagte, niezalezne od woli Stron, ktérych nie mozna byto przewidzieé i ktérym
nie mozna byto zapobiec, a ktére majg wptyw na wykonanie niniejszej umowy w ten
sposob, ze uniemozliwiajg wykonanie umowy w catosci lub w czesci przez pewien okres
lub definitywnie, ktérych skutkéw Strony nie mogty przewidzie¢ ani im zapobiec.

8. Jesli w ciggu 7 dni od pisemnego powiadomienia drugiej Strony o zaistnieniu sity wyzszej
jej dziatanie nie ustanie, Strony majg prawo rozwigza¢ umowe z zachowaniem 3
dniowego okresu wypowiedzenia, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Dotychczas poniesione koszty kazda ze stron pokrywa we witasnym zakresie.

§7
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Umowa, majgc na uwadze zrédio jej finansowania, moze byé udostepniana na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

§8

1. Kazda ze Stron jako administrator danych Zapewni bezpieczenstwo przetwarzanych
danych osobowych, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Kazda ze stron dziatajac jako administrator danych osobowych przetwarza udostepnione
je] przez drugg strone dane osobowe osob uczestniczacych w zawarciu i wykonaniu
przedmiotowej umowy wytacznie w celu zawarcia i wykonania tej umowy.

3. Z zastrzezeniem § 2 ust. 1 pkt 2 Strony oswiadczaja, ze osobom wystepujacym po ich
stronie przy zawarciu i wykonaniu przedmiotowej umowy znane s3 informacje, ktére
powinny by¢ im przekazane zgodnie z art. 13 ust.1-3 lub z art.14 ust. 1-4 RODO a tym
samym, zgodnie z art. 13 ust. 4 i art. 14 ust. 5 RODO nie majg obowiazku przekazania
tym osobom tych informaciji.

§9

1. Wykonawca nie moze powierzyé w catosci lub czesdci wykonania ustugi osobom
trzecim bez pisemne] zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci
| bezskuteczno$ci w stosunku do Zamawiajacego

2. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowienia ust. 1, Zamawiajacy moze
odstapic od umowy w ciagu 30 dni kalendarzowych liczac od dnia powziecia
wiadomosci o dokonanym naruszeniu a Wykonawca ma obowigzek zaptaty
Zamawiajgcemu z tytutu odstapienia od umowy kary umownej w wysokosci wskazanej
w § 5 ust.1, co nie wytgcza prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
przewidzianych w Kodeksie cywilnym

§10
1. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Z zastrzezeniem ust. 3, zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr
............. do umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany postanowiet umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodu gdy:

2) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje Ustugi;

3) nastgpi zmiana w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach NPZ:

4) wystapi konieczno$¢ zmiany terminu wykonania Ustugi z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy w szczegélnosci z powodu sity wyzszej.

§ 11

1. Strony zgodnie oéwiadczaja, iz dazyé bedg do ugodowego rozwigzania wszelkich
sporow zwigzanych z umowa.

2. W przypadku nie osiagniecia przez Strony ugody w ciggu 30 dni od otrzymania przez
Strone pisemnego wezwania do ugody, Strony poddajg spory zwigzane z umowsg pod
rozstrzygnigcie sgdu powszechnego wtasciwego miejscowo dla Zamawiajgcego.
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§12

Wykonawca nie ma prawa, bez uzyskania wczeéniejszej, pisemnej zgody Zamawiajacego,
przelewac na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnien wynikajacych z umowy.

§13

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz przepisy ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

3. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia ostatniego podpisu. W przypadku braku dat

zlozenia podpiséw pod umowa, data zawarcia umowy bedzie data wskazana w jej
komparycji.

4. Strony sprawdzity prawidtowosé reprezentacji w momencie podpisywania umowy i nie
Wwnosza zastrzezen.

5. Integralng czes¢ umowy stanowig zataczniki nr 1- 4.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — szczegétowe wymagania organizacji i przeprowadzenia konferenciji,
Zatgcznik nr 2 — kserokopia petnomocnictw oséb reprezentujgcych Zamawiajgcego,
Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,

Zatacznik nr 4 — wzér protokotu odbioru.

15



20

Zatacznik nr 1
o UMOWY BT ... ...ovnce i BT i ssninin sos

Szczegétowe wymagania dot. zorganizowania i przeprowadzenia konferencji

Konferencja zostanie przeprowadzona zdalnie w formie transmisji na zywo on line.

W ramach realizacji przedmiotowej ustugi on-line przewiduje sie wykonanie nastepujacych
dziatan:

1. Organizacja i przeprowadzenie konferencii:

{F

W ramach organizacji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie w szczegélnosci do:
1) naboru wymaganej liczby uczestnikéw,

2) elektronicznej rejestracji uczestnikow - gérny limit uczestnikéw okresli Wykonawca.
Jezeli che¢ udziatu zgtosi wigksza liczba oséb, w ramach udziatu w konferencji
bedzie obowigzywata zasada pierwszenstwa;, w konferencji wezmie udziat ta
osoba, ktéra pierwsza zaloguje sie na platformie,

3) przekazania nie pdzniej niz 2 tygodnie przed terminem realizacji konferencii
wszystkim prelegentom instrukcji obstugi narzedzia umozliwiajacego im aktywny
udziat w konferencji, w tym przedstawienie swojej elektronicznej prezentaciji,
zabieranie gtosu, podczas transmitowania konferencji,

4) zapewnienia Zamawiajacemu i 9 prelegentom mozliwosci przetestowania
opracowanego przez Wykonawce narzedzia, podczas ktérego zostanie
przetestowana komunikacja z osobami obstugujgcymi konferencje. Testy zostang
przeprowadzone w terminie wyznaczonym przez Wykonawce, ale przynajmnie;
trzy dni robocze przed rozpoczeciem konferencii.

2. Platforma on-line - do prowadzenia transmisji konferencji

% B

L2

23.

Wykonawca zobowigzuje sie do zbudowania platformy w postaci strony wwwi/(landing
page), na ktérej osadzona zostanie transmisja konferencji on-line, dostepna po
zalogowaniu sig uczestnika konferencji. Platforma ma ponadto posiada¢ wbudowany
formularz rejestracji on-line dla uczestnikéw konferencji oraz zawiera¢ niezbedne
informacje dla uczestnikéw konferencji w tym informacje o zasadach przetwarzania
danych zgodnie z art. 13 lub 14 RODO tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych .

Uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ w trakcie trwania konferencji pisemnego dodawania
komentarzy i zadawania pytan, ktére zostang zebrane przez Wykonawce i przestane
do Zamawiajgcego po zakonczeniu konferencji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia transmisji konferencji z siedziby
Instytutu na zywo, z jednoczesnym zapewnieniem mozliwosci zdalnego udziatu 5
prelegentow spoza Instytutu (pozostatych 4 prelegentéw wygtosi wystapienia w
miejscu realizacji nagrania — w  siedzibie Instytutu.) Wymagany transfer o
rozdzielczosci docelowo 1080p, z mozliwoscig zmiany na 720p przez uczestnika w
razie problemoéw z potaczeniem.

20



24,

2.9:

21

W obrebie obstugi transmisji konferencji i zdalnego aktywnego udziatu prelegentéw w
konferencji Wykonawca bedzie dysponowat sprzetem i oprogramowaniem
niezbednym do realizacji przedmiotowego zamowienia.

Podczas transmisji konferencji Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia pomocy
technicznej majacej za zadanie obstuge uczestnikéw konferencji majacych problem z
potaczeniem lub obstuga platformy oraz rozwigzywanie innych biezacych problemoéw
0 charakterze technicznym. W tym celu Wykonawca udostepni uczestnikom
konferenciji alternatywna forme kontaktu (telefon, e-mail) umozliwiajaca zgtaszanie
ewentualnych problemoéw wystepujacych podczas transmis;ji.

3. Opracowanie graficzne konferencji

831

3.2.

W ramach prac graficznych Wykonawca jest zobowigzany do opracowania na
potrzeby konferencii:

1) Key Visual konferencji tj. jej wizualnej identyfikacji na bazie materiatow
dostarczonych przez Zamawiajacego,

2) szablonu prezentacji, ktéry bedzie wykorzystany przez prelegentéow do
przygotowania swoich referatow,

3) projektu graficznego roll-up’'u do wykorzystania jako gtéwny element scenografii
podczas konferenciji.

Wszystkie projekty graficzne wykonane na potrzeby promocji i realizacii
konferencji Zamawiajacy jest zobowigzany przedtozyé Wykonawcy w celu uzyskania
jego akceptaciji w terminie 14 dni przed rozpoczeciem konferencji.

4. Dystrybucja materiatéw promocyjnych

4.1.

4.2

4.3.

Wykonawca zobowiazuje sie do pocztowej dystrybucji wérod 100 uczestnikow
konferencji materiatéw promocyjnych. Materiaty promocyjne (pendrive, bidon, uchwyt
do telefonu) bedg nagroda dla laureatéw konkursu przeprowadzonego podczas
konferencji wérod jej uczestnikdw.

Zakup materiatébw promocyjnych lezy po stronie Zamawiajgcego. Materiaty
promocyjne zostang przekazane Wykonawcy na koszt Zamawiajacego.

Potwierdzeniem nadania przesytek do laureatéw konkursu bedzie raport dostarczony
przez firme transportowa wynajeta przez Wykonawce w terminie do 3 dni roboczych
od dnia realizacji konferenc;ji.

5. Dystrybucja materiatéw pokonferencyjnych

2.1,

5.2.

9.3.

Przyjmujac zgtoszenia udziatu w konferencji Wykonawca utworzy baze adreséw e-
mailowych uczestnikéw konferencji.

W terminie do 3 dni roboczych od dnia realizacji konferencji Wykonawca zobowiazuje
sig¢ do wysytki na podane w zgtoszeniach adresy e-mailowe materiatow
konferencyjnych (w wersji elektronicznej) przekazanych przez Zamawiajacego.

Potwierdzeniem wystania materiatéw pokonferencyjnych bedzie raport z wysyiki
wiadomosci e-mail wraz z zatgcznikami.
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Zatacznik nr 4
doumowynr ...............zdnia ............

PROTOKOL ODBIORU
doumowynr............... zdnia. ... r.
zrealizowanej w ramach wniosku tematycznego NPZ pn. ,Upowszechnianie wybranych
metod przeciwdziatania narazeniu na stres i zachowania rownowagi pomiedzy zyciem
zawodowym a prywatnym”, realizowanego w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy —
Panstwowym Instytucie Badawczym. Ustuga jest finansowana ze $rodkéw przyznanych

przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w ramach Narodowego Programu
Zdrowia na lata 2016-2020.

l.
1. Przedmiot protokolarnego odbioru:

Sprawozdanie w formie elektronicznej w formacie edytowalnym zawierajgce w oddzielnych
plikach opisy przyjetych przez Wykonawce w ww. umowie i wykonanych zobowigzarn wraz z
zataczonymi dowodami ich wykonania stanowiacymi jego elementy sktadowe tj:

1) liste co najmniej 500 osoéb, ktére uczestniczyly w tej konferencji, obejmujaca ich imiona,
nazwiska, adresy e-mail oraz adresy do korespondencji, poinformowanych przez
Wykonawce o zasadach przetwarzania danych zgodnie z art. 13 lub 14 RODO tj
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych);

2) projekty graficzne wykonane na potrzeby promociji i realizacji konferencji ,

3) raport z przeprowadzonego konkursu dla uczestnikéw konferenciji,

4) zapis audio video z przedmiotowej konferencji w formacie avi lub mp4, umozliwiajgcym jego
publikacje w Internecie;

S5) raport z firmy transportowej dokumentujacy nadanie przesytek (materiatow promocyjnych) do
laureatéw konkursu;

6) raport z wysytki wiadomosci e-mail wraz zatacznikami - materiaty pokonferencyjne.

2. WYKONAWEE: 1uiiviiiiiiienernnesssisnsesesssennerenesenasennessnnss
3. Termin realizacji ustugi wg umowy:

— termin realizacji konferencji: 02.12.2020 r.;

— termin ztozenia sprawozdania 7 dni roboczych po zakonczeniu konferencii.
4. Termin realizacji ustugi rzeczywisty:

- termin realizacji konferencji ............................

— termin ztozenia sprawozdania

5. Wynagrodzenie wg umowy: ..................... zt netto + podatek VAT 23% w
WYSEERSE ..ionss: conuswiins zt, tj. facznie ........................ zt brutto.
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Il. Komisji zostaty przedstawione do oceny nastepujgce materiaty:

IV. Sktad Komisji Odbioru (imie, nazwisko, podpis)
Przewodniczacy Komisiji:
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