ZARZADZENIE Nr41/2017
Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy
- Panstwowego Instytutu Badawczego

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro”

zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania ,Regulamin przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym Instytucie
Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro” zwany dalej Regulaminem,
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia.

§2

Nadzér nad realizacja Zarzadzenia i stosowaniem Regulaminu powierzam
Zastepcom Dyrektora, kazdemu wedtug kompetenciji.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr44/2017

Dyrektora Centralnego Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowego Instytutu Badawczego

z dnia 07.12.201%

Regulamin

przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Centralnym
Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym Instytucie Badawczym o wartosci od
30.000 euro do 750.000 euro

Postanowienia ogodlne

§1
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu dotycza udzielania zamoéwien na ustugi
spofeczne i inne szczegolne ustugi, wymienione w Zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE, zwane dalej ,zaméwieniami na ustugi spoteczne”, jezeli ich
wartosc jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ziotych réwnowartos¢ kwoty
30.000 euro netto i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750.000

euro netto.

2. Wykaz ustug spotecznych i innych szczego6lnych ustug wymienionych
w Zatgczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE stanowi Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

§2
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych na ustugi spoteczne o wartosci od 30.000 euro do
750.000 euro,

2) CPV - nalezy przez to rozumie¢ kod zawarty we Wspodlnym Stowniku
Zamowien,

3) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne na ustugi
spoteczne, przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), zwanej
dalej ,ustawg Pzp”,

4) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowy Instytut Badawczy (CIOP-PIB),

5) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieC osobe, ktora jest
uprawniona do zarzadzania Zamawiajacym, ti. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora
dziatajgcy zgodnie z upowaznieniem (petlnomocnictwem) udzielonym przez Dyrektora,

6) Kierowniku Zaktadu/Osrodka/Dziatu - nalezy przez to rozumie¢ osobe
upowazniong do kierowania wyodrebniong komorka organizacyjna
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Zamawiajgcego (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie
dziatania ktérej(-ego) miesci sie realizacja konkretnego zamowienia
publicznego,

7) Komérce wnioskujgcej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna
Zamawiajgcego, wnioskujgca o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne,

8) Komoérce prowadzacej postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng Zamawiajgcego, do ktérej Komoérka wnioskujgca skiada
wniosek na ustugi spoteczne, ktéra nadzoruje przeprowadzenie postepowania,

9) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig
o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne, ztozyta oferte lub
zawarfa umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie  wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w Regulaminie, pracownikom
Zamawiajgcego.

§3

. Przy udzielaniu zamoéwien na ustugi spoteczne o wartosci od 30.000 euro do 750.000
euro nalezy przestrzegac zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow,

2) proporcjonalnosci, racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi,
w tym zasady wydatkowania s$rodkéw publicznych w sposob celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zamowienia, a takze

3) zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszego
efektu z danych nakfadow.

. Zamawiajacy udziela zamoéwien na ustugi spofteczne w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp
zaniza¢ szacunkowe]j wartosci zamowienia.

. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwien na ustugi spofteczne wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Osoby wykonujgce czynno$¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych
w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§4
Wszczecie postepowania

. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia jest wniosek
o udzielenie zamédwienia publicznego na ustugi spoteczne, opracowany zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu i podpisany przez
Kierownika Zaktadu/Osrodka/Dziatu .

. Do wniosku o udzielenie zamoéwienia nalezy =zatgczy¢ wzor umowy
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opracowany przez Zaktad/Osrodek/Dziat i zaparafowany przez Radce
prawnego.

. Zgodno$¢ zamoéwienia z planem finansowym potwierdza Gtowny ksiggowy
lub Zastepca Gtownego ksiegowego, a zrodio finansowania potwierdzajg
odpowiednio Kierownicy Dziatéw TP, EZ lub Sekgji TA.

. Whniosek o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng akceptuje Kierownik
Zamawiajgcego.

. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne
Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje, na wniosek pracownika Zespotu
Prawno-Organizacyjnego EE.

. Komisja sktada sie co najmniej z trzech osob: Przewodniczacego, Sekretarza
i Cztonka Komisji. W sktad Komisji powotuje sie co najmniej jednego pracownika
z Komérki wnioskujgcej oraz co najmniej jednego pracownika z Komorki
prowadzacej postepowanie. Przewodniczacym Komisji jest pracownik Zespotu
Prawno-Organizacyjnego EE (zatrudniony na stanowisku ds. zamoéwien
publicznych).

Do zadan Komisji nalezy:
1) przygotowanie ogtoszenia o zamédwieniu oraz jego upublicznienie,

2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania Wykonawcow, modyfikacje
ogtoszenia o zamoéwieniu,

3) badanie i ocena ofert, w tym:
a) ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,

b) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania,

4)upublicznienie informacji o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne
w Biuletynie Informacji Publicznejoraz w siedzibie Zamawiajgcego.

§5
Ogtoszenie postepowania

. Na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego Wniosku
o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng, Komisja sporzadza ogtoszenie
o zamowieniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu, zawierajgce
informacje istotne dla udzielenia zamoéwienia, w szczegoélnosci:

1) termin skfadania ofert (uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania
i ztozenia oferty),

N

) opis przedmiotu zamowienia,

w

) okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia,

N

) kryteria oceny ofert,

5) termin zwigzania oferta.

Ogtoszenie o zamowieniu moze rowniez zawierac:

1) warunki udziatu Wykonawcéw w postepowaniu,

2) wykaz o$wiadczen i dokumentdw wymaganych na potwierdzenie spetniania
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warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych
ustug,

3) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do
Wykonawcéw o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert oraz
o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw 1 oswiadczen
ztozonych w  celu potwierdzenia spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu lub w celu wykazania spetienia kryteriow oceny ofert,

4) w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia.

3. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne Zamawiajacy
moze zgda¢ wylacznie oswiadczen i dokumentéw  wymienionych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

4. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegolnosci:
1) cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do wtasciwosci Wykonawcy,

2) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej
Wykonawcy lub oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,

3) aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne, jakosc.

5. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty,
umozliwiajgcy sprawdzenie informacji przedstawionych przez Wykonawcow.
Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazona np. w procentach lub punktach.

6. W opisie przedmiotu zamédwienia na ustugi spoteczne wymaga sie okreslenia
czynnosci wykonywanych przez pracownikow Wykonawcy zatrudnionych na
podstawie umowy o prace (czynnosci wykonywane w sposob okreslony w art. 22
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy). Wymog ten uzalezniony
jest od mozliwosci wskazania czynnosci realizowanych przez pracownikow
Wykonawcy, ktére majg charakter stosunku pracy. W zwigzku z powyzszym
nalezy sprecyzowaé czynno$ci, ktére majg wykonywac pracownicy zwigzani
stosunkiem pracy, okres wymaganego zatrudnienia, spos6éb dokumentowania
zatrudnienia oraz sposob kontroli przez Zamawiajgcego wykonania tych
obowigzkow przez Wykonawce. W przypadku postawienia powyzszych wymagan
nalezy okreslic w umowie sankcje zwigzane z niedopetnieniem powyzszego
obowiazku.

7. Ogtoszenie o zamowieniu, po zatwierdzeniu jego tresci przez Kierownika
Zamawiajgcego, podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne] oraz
zamieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego.

8. Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni od daty zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej i biegnie od dnia nastepnego po
dniu ogtoszenia i konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

9. Za date ztozenia oferty uznaje sie dzien wptywu do siedziby Zamawiajgcego.
10. Z trescig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed terminem otwarcia ofert.
11. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie terminu na skftadanie ofert



wyznaczonego w ogtoszeniu o zamoéwieniu.

12. Wykonawca zwigzany jest ofeta w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu.

§6
Wyjasnienia dotyczace tresci ogtoszenia

Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamowieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wplynagt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2.0bowigzek wyjasnienia tresci ogtoszenia dotyczacy procedury, spoczywa na
pracowniku Zespotu Prawno-Organizacyjnego EE (pracowniku ds. zaméwien
publicznych). Wyjasnienie tresci ogtoszenia w pozostatym zakresie,
w szczegolnosci dotyczace opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udziatu
w postepowaniu i kryteriow oceny ofert udzielaja pracownicy wchodzacy w sktad
Komisiji.
3. Komisja niezwtocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia
o zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w siedzibie Zamawiajacego.

§7
Wybér Wykonawcy
1. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktéry:
1) spetni warunki stawiane Wykonawcom ubiegajacym sie o zaméwienie,
2) nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) ztozy najkorzystniejsza oferte oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.

2. Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak przestanek wykluczenia
Wykonawcy z postepowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczen
sktadanych wraz z oferta. Zamawiajgcy moze wezwacé w terminie przez siebie
wyznaczonym Wykonawcow do ztozenia oswiadczen Iub dokumentow
potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, przy czym zakres oswiadczen lub dokumentdéw zostanie
wskazany przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamowieniu.

3. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pethomocnictwo Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie o$wiadczen, dokumentéw
i petnomocnictw, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 3 lub wyjasnienia budzg uzasadnione watpliwosci Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce z postepowania przekazujac wykluczonemu Wykonawcy pisemne
uzasadnienie .



§8
Przestanki wykluczenia Wykonawcy z postgepowania
1. Zamawiajgcy okresla w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki wykluczenia

z udziatu w postepowaniu wybrane sposrod przestanek wskazanych w ustawie
Pzp.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert
przekazuje Zamawiajgcemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy moze wskazac takze inne przestanki wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona.

4. Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

5. Zamawiajacy informuje Wykonawce o wykluczeniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci.

§9
Przestanki odrzucenia ofert

1. Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w ustawie
Pzp.

2. Zamawiajgcy moze wskazaé¢ inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu.

3. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, co do ktorej posiada uzasadnione obawy
nienalezytego wykonania zamowienia, o ile przewidzi takg przestanke
w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

4. Zamawiajacy informuje Wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie
dokonanej czynnosci.

§10
Poprawienie omytek w ofertach

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe i inne omytki zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

§ 11
Przestanki uniewaznienia postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych
w ustawie Pzp.

2. Zamawiajagcy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamoéwieniu przestanki
uniewaznienia postepowania inne niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwosé
uniewaznienia prowadzonego przez siebie postepowania bez podania
Wykonawcom przyczyny.
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§12
Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamowienia

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Przewodniczacy Komisji sporzadza protokot
zamowienia, zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu.

Informacje o wyniku postepowania Przewodniczacy Komisji przesyta w formie
elektronicznej Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, zamieszcza w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie Zamawiajacego, podajac nazwe, adres
Wykonawcy, zaoferowang cene i inne kryteria oceny ofert.

Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;
pod rygorem niewaznosci.

Zakres $wiadczen Wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci
wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia.

§13
Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien publicznych na ustugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro

ZALACZNIK XIV DO DYREKTYWY 2014/24/UE USLUGI SPOLECZNE

Kod CPV Opis
75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikéw $wiadczgcych pomoc
domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-
5, 98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie _
pracownikéw do prowadzenia gospodarstwa domowego] i Ustugi zdrowotne, spoteczne
98513000-2 do 98514000-9 [Ustugi sity roboczej dla gospodarstw | pokrewne
domowych, ustugi personelu agencji dla gospodarstw domowych,
ustugi urzednicze dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikow
tymczasowych dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikow
pomagajacych w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w
gospodarstwie domowym]|

85321000-5i85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administraciji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0,
75122000-7, 75124000- 1; od 79995000-5 do 79995200-7; od
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od
92000000-1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie

organizowania wystaw, targdw i kongresow], 79951000-5 [Ustugi Ustugi administracyjne w
w zakresie organizowania seminariow], 79952000-2 [Ustugi w zakresie edukacji, opieki
zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi w zakresie zdrowotnej i kultury

organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresie
organizacji festiwali], 79954000-6 [Ustugi w zakresie organizacji
przyjec], 79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji pokazow
mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji targow i
wystaw]

Ustugi w zakresie
75300000-9 obowigzkowego ubezpieczenia
spo}ecznego“)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 756313100-4,

75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1 Swiadczenia spoteczne

/)
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98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne,
socjalne i osobiste, w tym
ustugi $wiadczone przez
zwigzki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia miodziezowe i
inne organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0
[55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do
prywatnych gospodarstw domowych, 55521 100-9 Ustugi
rozwozenia positkow, 55521200-0 Ustugi dowozenia positkow]
55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw, 556522000-5 Ustugi
dostarczania positkow do przedsigbiorstw transportowych,
55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych przedsiebiorstw lub
instytuciji, 55524000-9 Ustugi dostarczania positkow do szkot,

Ustugi hotelowe i restauracyjne

55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz
ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetow, 55523100-3 Ustugi w zakresie
positkdw szkolnych

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytgczone
na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi administracyjne i
rzgdowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7;98113100-9

Ustugi w zakresie
wieziennictwa, bezpieczenstwa
publicznego i ratownictwa, o ile
nie sg wytaczone na mocy art.
10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu
alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie nadzoru, ustugi
systemu namierzania, ustugi w zakresie poszukiwania osob
ukrywajgcych sie, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie wydawania
znaczkow identyfikacyjnych, ustugi detektywistyczne i ustugi
agencji detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne],
79723000- 8 [Ustugi analizy odpaddw]

Ustugi detektywistyczne
i ochroniarskie

H”S\Dg“w%
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98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje
i organy] i  98910000-5 [Ustugi specjalne dla Ustugi miedzynarodowe
miedzynarodowych organizacji i organow]

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7
[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe],
64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i czasopism],
64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listow], 64113000-1
[Ustugi pocztowe dotyczace paczek], 64114000-8 [Ustugi okienka
pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek pocztowych],
64116000-2 [Ustugi poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne
biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8

[Ustugi kowalskie] Ustugi rozne

() Ustugi te nie sg objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako ustugi o
charakterze nieekonomicznym $wiadczone w interesie ogélnym. Panstwa cztonkowskie mogag
organizowac¢ $wiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych lub innych ustug jako ustug
$wiadczonych w interesie ogdlnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym $wiadczonych w
interesie ogolnym.
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien publicznych na ustugi
spoteczne i inne szczegolne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych przez:

O kierownika zamawiajacego

0O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

O czionka komisji przetargowej

[ biegtego

O innej osoby wykonujacej czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

w _postepowaniu o udzielenie zamowienia publicZNego PN, ,...ccccvecvenenearnnnnes ” prowadzonym przez
Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy.

Ja nizej podpisany:
Imig (IMIoNa) ..viiiirienieiiniiririe e

NAzZWISKO sivvireerrrnsnnnrrennssaseansnsasnanes

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o
udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Warszawa, dnia .................................. T,

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Warszawsa, dnigivemmaaneamasmasy [0

(podpis)
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro

WNIOSEK

o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na

ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi o wartosci od 30.000 euro
do 750.000 euro

Whioskuje o wszczecie procedury zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdine

USHUGI PO MAZWE: ... et e e e e et e e e
Szczegotowy opis Przedmiotu | ... i
zaméwienia
KodCPV e
Szacunkowa warto$¢ | zt netto, wartos¢
zamowienia zamowienia zostata oszacowana na podstawie
(zapytania ofertowego/rozeznania rynku), w dniu
............................................... , przez
Zrodio fiNaNSOWANIA | oei
Zamoéwienie wspoéffinansowane | Tak/Nie
ze srodkow UE tytut projektu: ...
poziom dofinansowania: ..... %
Podziat zamoéwienia na czesci | Tak/Nie
GZeSE T ~ sissssiansnns sanss zt netto,
CZe86 2 = nvnmecrinians prsun zt netto,
Wymagane wniesienie Tak/Nie
wadlgmlzabez PIeEEGT A W WYSOKOEE] .oz iwosn wovmvivas zt
nalezytego wykonania umowy
13
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Proponowane osoby do skfadu
Komisji w zakresie przedmiotu
zamowienia

Termin realizacji przedmiotu

zamowienia

Osoba sporzadzajgca Wniosek

Podpis Kierownika:

Oswiadczam, ze przyjmuje
odpowiedzialnos¢ za
ustalenie z nalezyta
starannoscia wartosé
szacunkowg, przedmiot i
warunki udzielenia
zamoéwienia

(data i podpis)
Komorki prowadzgcej postepowanie

(data i podpis)

Stanowisko Gtéwnego
Ksiegowego/Zastepcy
Gtéwnego ksiegowego

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow
finansowych oraz zgodno$¢ zamoéwienia z planem
finansowym

(data i podpis)

Stanowisko Kierownika Sekcji
ds. Aparatury (TA)/Kierownika
Dziatu Planowania (TP)/
Kierownik Dziatu EZ

Potwierdzam zroédto/a finansowania

(data i podpis)

Stanowisko pracownika
Zespotu Prawno-
Organizacyjnego EE
(pracownik ds. zamowien
publicznych)

Os$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ za
zgodny z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych wybér procedury postepowania

(data i podpis)

Akceptacja Dyrektora lub
Zastepcy Dyrektora

(data i podpis)

EQ(@*QO%“WA%
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Zatgcznik Nr 1 do wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000

Nazwa Zaktadu/OSroadKa/DZialu | oot e e et an e e e ianss

SZezegOlowyopis przedmiotd | oo o nsemseis vt sises sosstn S sRERERS
zamowienia

Proponowane warunki udziatu w Posiadanie komptetencji lub uprawnien do
postepowaniu prowadzenia okreslonej dziatalnosci:

Posiadanie zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

- posiadanie wiedzy i doswiadczenia

- kwalifikacje zawodowe

- dysponowanie osobami

- dysponowanie potencjatem technicznym
- wyksztatcenie kadry

Posiadanie ubezpieczenia od

odpowiedzialnosci cywilnej na kwote ......... zt
Kryteria oceny ofert Cena-....... %

........................... LI

........................... e %

Podpis osoby przygotowujacej
Whiosek

Akceptacja i podpis Kierownika
Zaktadu/Osrodka/Dziatu

(data i podpis)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi
spoteczne i inne szczegdine ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o warto$ci od 30.000 euro do 750.000 euro

Ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegodlne

TS E et e e et RS Sl e O B el eSS

NI POStEPOWANIA: ..ce.veirrvreecrr e cmeeeerenneanas

1. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamowienia:

3. Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
W DS TOIOWEITIUE ..o om0 90 A A S S e PR S

N e T R —————
5. Termin wykonania ZamOWIENIA: ... ... ..ottt e

6. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

1) w formie pisemnej, osobiscie w siedzibie: ...................
2) 'w formie pisemneg] prezestat na adresT ... i sz i s s
3) w nieprzekraczalnym terminie do dnia ................... , do godziny
4) otwarcie ofert nastgpiw dniu ................... 0 godzinie ............ w siedzibie

Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu Badawczego
przy ul. Czerniakowskiej 16, 00-701 Warszawa, pietro lll, Kancelaria — pok.
335,

7. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:
i O T R———
7 U O —

8. Ziozona oferta przez Wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do
wykonania przedmiotowego zamoéwienia na warunkach w niej zawartych.

9. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postgpowanie bez
podania Wykonawcom przyczyn.

W zatgczeniu do ogloszenia: wzor umowy.

W Oy, /
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Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu

przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowien publicznych na ustugi
spoleczne i inne szczegolne ustugi w Centralnym Instytucie Ochrony Pracy — Panstwowym
Instytucie Badawczym o wartosci od 30.000 euro do 750.000 euro

Protokét z posiedzenia Komisji

1. Przedmiot ZATNOWIBINTAL ... s i smeisig 66 e s v s i i svas
(nazwa zamowienia)

2. Ogfloszenie o zaméwieniu zamieszczono na stronie internetowej BIP CIOP-PIB
51011

3. Termin sktadania ofert wynosit: ...... dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej.

4. Oferty odpowiadajgce opisowi przedmiotu zamowienia ztozyli nastepujacy

wykonawcy:
Nr Nazwa Wykonawcy Liczba Liczba punktow Suma
oferty punktow w kryterium ..... punktow
kryterium
cena

5. Komisja w skfadzie:

6. Komisja wnioskujeo WYBEE .o coumssaamiemmmmsmmsn vmasenmssmmossons s sumsmasns sns sns

7. UZASAdNIENe WYDOTU ......oovenn sonssnnsemnas s sos ifiss omsnde s sos SEHEaTase a8 e simews i

Podpisy cztonkéw Komisiji:

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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