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Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko

specjalista/ specjalistka w Dziale Aparatury
miejsce pracy: Warszawa

nr ref. 2026/34/0A/4

e realizacja proceséw zakupowych aparatury naukowo-badawczej, sprzetu laboratoryjnego,
komputerowego i specjalistycznego wyposazenia wykorzystywanego w dziatalnosci badawczej
Instytutu;

e wspoOtpraca z komdrkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie identyfikacji potrzeb
zakupowych oraz okreslania parametréw technicznych zamawianych urzadzen,

e  przygotowywanie opisow przedmiotu zamodwienia, specyfikacji technicznych oraz dokumentacji
niezbednej do wszczecia postepowan zakupowych;

e udziat w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

e  prowadzenie analiz rynku dostawcow aparatury naukowo-badawczej oraz pozyskiwanie ofert
handlowych;

e  wspoOlpraca z dostawcami krajowymi i zagranicznymi w zakresie uzgodnien technicznych,
handlowych i organizacyjnych;

e monitorowanie terminowosci realizacji zamoéwien oraz nadzor nad procesem dostaw,

e  przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zakupéw finansowanych ze Srodkéw
krajowych i europejskich;

e  prowadzenie ewidencji zakupionej aparatury oraz dokumentacji zakupowej zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami;

e  sporzadzanie raportéw, zestawien i analiz dotyczacych realizowanych zakupow.

e wyksztatcenie wyzsze (techniczne, inzynierskie lub pokrewne),

e doswiadczenie w realizacji zakupdw aparatury naukowo-badawczej, laboratoryjnej lub
specjalistycznego sprzetu technicznego,
mile widziana znajomos¢ przepiséw Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,
bardzo dobra znajomos$¢ MS Office (Excel, Word),

e znajomosc¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca prowadzenie korespondencji z dostawcami
zagranicznymi,

e myslenie analityczne oraz dbatos¢ o szczegoty,
umiejetnos¢ negocjacji i pracy w zespole,
samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ i dobra organizacja pracy.

zatrudnienie w ramach umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
mozliwos¢ pracy zdalnej (hybrydowa/okazjonalna),

mozliwosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

atrakcyjny pakiet socjalny,

dofinansowanie kosztéw wypoczynku,

pakiet medyczny,

dyzur lekarza na miejscu w siedzibie Instytutu,

ubezpieczenie na zycie,

pakiet sportowy Multisport,

parking dla pracownikéw.

Aplikacje nalezy sklada¢ droga elektroniczng na adres: praca@ciop.pl. W tytule e-maila prosimy podac
stanowisko prowadzonej rekrutacji lub numer referencyjny.

Osoby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane, a oferty zostang komisyjnie
zniszczone nie pdzniej niz po roku od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.
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