CIOP A PIB

Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko

Referent/Starszy referent ds. monitorowania projektow

Zaktad Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy
Pracownia Ekonomicznych Problemoéw Ochrony Pracy

miejsce pracy: Warszawa

Przyjmowanie i rejestrowanie zlecen dotyczacych obstugi projektow w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Koordynowanie pracy ekspertow w zakresie oceny wnioskow oraz kontroli projektow
doradczych i inwestycyjnych.

Przygotowywanie, katalogowanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Prowadzenie rejestréw zadan delegowanych ekspertom oraz monitorowanie postepu prac.

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: nauki techniczne, ekonomiczne, zarzadzanie).
Dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci Microsoft Word i Excel.

Umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie, bardzo dobra organizacja pracy, terminowos¢,
odpowiedzialnos¢.

Wysoki poziom komunikatywnosci, opanowanie i umiejetnos$¢ pracy pod presjg czasu.

Wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy.
Do$wiadczenie zawodowe w obszarze bhp.
Gotowos¢ do szybkiego podjecia pracy.

zatrudnienie w ramach umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,
mozliwos¢ pracy zdalnej okazjonalnej w wymiarze 24 dni w ciggu roku,
mozliwosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

dostep do platformy nauki jezyka angielskiego z elementami Al
atrakcyjny pakiet socjalny,

dofinansowanie kosztéw wypoczynku,

pakiet medyczny,

dyzur lekarza na miejscu w siedzibie Instytutu,

ubezpieczenie na zycie,

pakiet sportowy Multisport,

dofinansowanie dojazdéw do pracy,

parking dla pracownikow.

Aplikacje nalezy sktadac drogg elektroniczng na adres: praca@ciop.pl. W tytule e-maila prosimy podac
stanowisko prowadzonej rekrutacji.

Osoby, ktorych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane, a oferty zostang
komisyjnie zniszczone nie pozniej niz po roku od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.


mailto:praca@ciop.pl

