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Zarzadzenie nr 24/2025
Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy
— Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu Biblioteki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy - Panstwowego
Instytutu Badawczego okreslajagcego zasady i warunki korzystania z Biblioteki

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (j.t. Dz.U. 2022 poz.
2393) w zw. z art. 24 ust. 1 pkt 6 z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t. j.
Dz.U. z 2024 r. poz. 534 ze zm.) oraz § 7 Statutu Centralnego Instytutu Ochrony Pracy —
Panstwowego Instytutu Badawczego zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin zasad i warunkow korzystania z zasobow Biblioteki Centralnego
Instytutu Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu Badawczego. Regulamin stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 roku i podlega przestaniu
droga mailowg na skrzynki pracownikéw Instytutu na adres: users@ciop.pl.

2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej ,ciop.pl” pod adresem
https://www.ciop.pl/biblioteka.

3. Z chwilg wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia uchyla sie w cato$ci Zarzadzenie nr
19/2007 Dyrektora Centralnego Instytutu Ochrony Pracy — Panstwowego Instytutu
Badawczego z dn. 10 wrzesnia 2007 roku.

Dyrektorka
CIOP-PIB
mgr Agnieszka Szczygielska
/podpisano elektronicznie/


https://www.ciop.pl/biblioteka

Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 24/2025

z dn. 30.09.2025 .

Dyrektorki Centralnego Instytutu Ochrony Pracy -
Panstwowego Instytutu Badawczego

REGULAMIN

zasad i warunkoéw korzystania z zasobow Biblioteki Centralnego Instytutu
Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu Badawczego

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka Centralnego Instytutu Ochrony Pracy - Panstwowego Instytutu Badawczego
(,CIOP-PIB”), zwana dalej ,Biblioteka”, gromadzi, opracowuje i udostepnia literature
naukowg i specjalistyczng, polskg i zagraniczng z dziedziny bezpieczenstwa pracy i
ergonomii oraz dziedzin pokrewnych.

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresSla zasady i warunki
korzystania ze zbiorow Biblioteki.

Biblioteka wraz z czytelnig (dalej: ,Czytelnia”) jest czynna w dni powszednie w
godzinach 9:00-15:00.

Dane osobowe czytelnikow Biblioteki (,Uzytkownicy”) gromadzone w Bibliotece
podlegajg ochronie zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQO”). Klauzula informacja dla
czytelnikéw Biblioteki stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przed skorzystaniem z zasobdw lub ustug Biblioteki Uzytkownik zobowigzany jest
zapoznac sie z trescig Regulaminu, a jego znajomo$¢ poswiadcza witasnorecznym
podpisem w ksigzce odwiedzin zwanej dalej ,Ksiazka Odwiedzin”.

§2
ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

Biblioteka udostepnia swoje zbiory:
a. na miejscu, w Czytelni — wszystkim Uzytkownikom,
b. na zewnatrz — pracownikom CIOP-PIB, pracownikom innych instytucji oraz
studentom.
Do korzystania ze zbiorow Biblioteki upowaznia Karta Biblioteczna, wydawana przez
Biblioteke.
Biblioteka wydaje Karty bezterminowo:
a. czytelnikom bedgcym pracownikami CIOP-PIB,



b. pracownikom innych instytucji oraz studentom na podstawie: rewersu
miedzybibliotecznego lub pisma uczelni, szkoly, firmy potwierdzajacego
tozsamos$¢ danej osoby.

W celu uzyskania Karty Bibliotecznej Uzytkownik powinien zapoznaé sie z
Regulaminem oraz wypetni¢ wniosek o wydanie Karty Bibliotecznej, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Pozostali Uzytkownicy mogq korzystaé z Biblioteki po wpisaniu sie do Ksigzki
Odwiedzin i zaakceptowaniu Regulaminu.

O zniszczeniu lub zagubieniu Karty Uzytkownik powinien zawiadomic¢ Biblioteke
niezwtocznie.

§3
ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:
a. pozostawiania w szatni wierzchnich okry¢, teczek, toreb, plecakéw,
b. zgtoszenia dyzurujgcemu Bibliotekarzowi wniesionych publikaciji,
c. wpisania sie do Ksigzki Odwiedzin.

Czytelnia udostepnia Uzytkownikom:
a. stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu,

czasopisma drukowane,

czasopisma dostepne online,

bazy elektroniczne, do ktérych dostep ma CIOP-PIB,

ksigzki,

® a0 T

f. materiaty informacyjne.

Przypadki zauwazonych brakéw i uszkodzen publikacji nalezy zgtosic¢ Bibliotekarzowi
niezwtocznie po ich zauwazeniu.

Wynoszenie publikacji poza obreb Czytelni bez zgody Bibliotekarza jest zabronione.
Stanowiska komputerowe w Czytelni stuzg do:

a. korzystania z katalogu elektronicznego,

b. przegladania portalu internetowego CIOP-PIB, baz danych oraz innych
obszaréw sieci Internet z zakresu szeroko pojetego bezpieczenstwa pracy i
ergonomii.

Korzystanie przez Uzytkownikéw z zasobdw Internetu jest ograniczone wytacznie do
celow edukacyjnych, informacyjnych i poszukiwan bibliograficznych.

Uzytkownik nie moze instalowa¢ na komputerach Biblioteki zadnych programow i
dokonywac jakichkolwiek zmian w istniejgcym oprogramowaniu i bazach danych oraz
wykonywac jakichkolwiek czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow i/lub
dystrybutoréw oprogramowania i/lub baz danych. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci
i akceptuje fakt, ze komputery udostepniane w Czytelni zablokowane sg przed
swobodnym dokonywaniem czynnos$ci okreslonych w zdaniach poprzedzajgcych, a



10.

11.

12.

préba ich ztamania lub obejscia traktowana bedzie jako razgce naruszenie Regulaminu
Biblioteki.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w dziataniu komputeréw nalezy zgtaszaé
Bibliotekarzowi niezwtocznie po ich zauwazeniu.

Bibliotekarz moze wykonac¢ skany fragmentéw publikacji, pochodzacych wytacznie ze
zbiorow Biblioteki, zgodnie z przepisami Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (j.t. Dz.U. 2025 poz. 24 ze zm.).

Samodzielne korzystanie przez Uzytkownika z kserokopiarki jest dozwolone po
uzgodnieniu z Bibliotekarzem.

Za samodzielne powielanie/kopiowanie publikacji wypozyczonych z Biblioteki
odpowiedzialno$¢ ponosi Uzytkownik.

Biblioteka zapewnia bezptatny dostep do baz zasobow elektronicznych
udostepnianych w ramach tzw. licencji krajowych oraz baz subskrybowanych przez
CIOP-PIB. Uzytkownik korzystajac z baz elektronicznych zobowigzuje sie do
przestrzegania regulaminow tych baz dostepnych pod adresem
https://wbn.icm.edu.pl/licencje/.

§4
ZASADY | WARUNKI WYPOZYCZEN

Pracownicy CIOP-PIB moga wypozyczac ksigzki na okres do 3 lat.

Pracownicy innych instytucji oraz studenci mogg jednorazowo wypozyczy¢ do 3 egz.
publikacji na okres 1 miesigca. Wypozyczenie wiekszej liczby publikacji wymaga
uzgodnienia z Bibliotekarzem.

Biblioteka udostepnia do wypozyczenia na zewnatrz nastepujace typy dokumentdw:

a. ksigzki,

b. materiaty informacyjne.

Biblioteka nie wypozycza na zewnatrz Uzytkownikom indywidualnym spoza CIOP-PIB:
publikacji z ksiegozbioru podrecznego, publikacji archiwalnych oraz innych
dokumentéw o statusie ,na miejscu”. Ograniczeniom podlega¢ mogg takze publikacje
znajdujgce sie w zbiorach Biblioteki w jednym egzemplarzu.

Bibliotekarz moze domagac sie od Uzytkownika zwrotu poszczegolnych materiatéw
przed uptywem terminu wypozyczenia.

Bibliotekarz na prosbe Uzytkownika moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych
materiatdw, jezeli nie zostaly one zarezerwowane przez innych Uzytkownikow.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatow Biblioteka
moze:

a. wezwa¢ Uzytkownika do zwrotu wypozyczonych materiatdw w terminie
okreslonym w tym wezwaniu, z informacjg, ze po uplywie wyznaczonego
terminu czytelnik zostanie zawieszony w prawach do korzystania z zasobdw
Biblioteki,

b. zawiesi¢ Uzytkownika czasowo w prawach do korzystania z Biblioteki,


https://wbn.icm.edu.pl/licencje/
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c. jesli pomimo pisemnego wezwania Uzytkownik nie zwrécit wypozyczonych
materiatbw — pozbawi¢ Uzytkownika prawa do korzystania z zasobdéw
Biblioteki, niezaleznie od dochodzenia zwrotu wypozyczonych materiatéw lub
ich rownowartosci na drodze sadowe;.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
materiatéw stwierdzone przy ich zwrocie, a nieujawnione w momencie udostepniania.
W razie uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych materiatow Uzytkownik
zobowigzany jest odkupi¢ identyczny egzemplarz lub jego nowsze wydanie.
Jesli nabycie identycznego materiatu nie jest mozliwe, Uzytkownik zobowigzany jest
zakupi¢ na potrzeby Biblioteki inne wskazane przez Biblioteke wydawnictwo.
Uzytkownik, ktéry zagubit egzemplarz czasopisma lub wydawnictwa seryjnego, musi
odkupi¢ ten sam numer, wzglednie zwrdci¢ jego oprawiong kserokopie, wykonang na
wiasny koszt.
W uzasadnionych przypadkach, w razie trudnosci w zdobyciu zagubionej pozyciji,
Uzytkownik zostanie obcigzony rownowartoscia, ktérg winien uregulowaé w terminie
14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej, pod rygorem dochodzenia roszczenia
na drodze sgdowe;.
Pracownicy CIOP-PIB rozwigzujacy umowe o prace zobowigzani sg do:

a. uregulowania wszelkich zobowigzan w stosunku do Biblioteki,

b. zwrotu Karty Bibliotecznej.

§5
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

Poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne Biblioteka udostepnia swoje zbiory
wszystkim bibliotekom oraz placowkom naukowym w kraju oraz na zamowienie
pracownikéw CIOP-PIB wypozycza zamdwione publikacje z innych bibliotek i placéwek
naukowych, jezeli nie posiada ich w swoich zbiorach.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne na okres
1 miesigca.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych Biblioteka na zamowienie innych
bibliotek i placowek naukowych moze wykonaé bezptatnie odbitki ksero lub skany
spisdw tresci czasopism i fragmentéw artykutéw z trudno dostepnych czasopism
zagranicznych.

Biblioteka, ktéra zamoéwita egzemplarze poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne,
zobowigzana jest do ich odpowiedniego zabezpieczenia i odpowiada materialnie za ich
uszkodzenie, zniszczenie lub utrate spowodowang przez jej czytelnika.

Bibliotece przystuguje prawo egzekwowania naleznosci od Uzytkownika, ktory ze
swojej winy doprowadzit do uszkodzenia, zniszczenia lub utraty egzemplarzy
udostepnionych przez inng biblioteke lub placéwke naukowag w drodze wypozyczenia
miedzybibliotecznego.



Pracownik CIOP-PIB korzystajacy z rewerséw miedzybibliotecznych zobowigzany jest
do podania Bibliotekarzowi nazwy biblioteki, z ktérej wypozycza ksigzki i do oddania
rewersow bezposrednio po zwrocie ksigzek.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
dostepnego do wgladu w Czytelni oraz umieszczonego na stronie internetowej
Biblioteki pod adresem: https://www.ciop.pl/biblioteka.

Wszelkie kwestie nieuregulowane w Regulaminie beda rozstrzygane przez Dyrektora
CIOP-PIB.

Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego regulaminu.

Ewentualne kwestie sporne dotyczace spraw objetych Regulaminem rozstrzyga
Dyrektor CIOP-PIB.


https://www.ciop.pl/biblioteka

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Klauzula informacyjna dla czytelnika Biblioteki CIOP-PIB

W wykonaniu wymogow art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO”), ktére

weszio w zycie z dniem 25 maja 2018 r. Centralny Instytut Pracy — Panstwowy Instytut

Badawczy niniejszym informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz

o przystugujagcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

11.

12.

13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Centralny Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowy Instytut Badawczy adres siedziby: 00-701 Warszawa ul. Czerniakowska 16,
mail: kancelaria@ciop.pl.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych na adres poczty elektronicznej: iod@ciop.pl lub
pisemnie na adres jak w pkt 1.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu umozliwienia korzystania z
zasobdw bibliotecznych.

Podstawg do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Pani/Pana dobrowolna
zgoda a podstawe prawng stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

Podanie danych jest wymogiem umownym.

Skutkiem niepodania danych bedzie niemoznos¢ realizacji celu wskazanego w pkt 3.

Z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa dane nie bedag udostepniane
podmiotom zewnetrznym.

Dane nie bedg przekazane do panstwa trzeciego i art. 13 ust. 1 lit. f) nie ma tu
zastosowania.

Dane przechowywane bedg przez okres zgodny z odno$snymi przepisami prawa.

. Ma Pani/Pan prawo zadania dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich

sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, prawo do
przenoszenia danych oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu.
Sporzadzono w 2 egz.:

1. egz. 1 osoba otrzymujgca informacje,

2. egz.2ala.

Data i podpis .....ccovvvivviiiiieeeeeeiiieeeeeeen
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Whniosek o wydanie Karty Bibliotecznej

1. IMIE T NAZWISKO .. ..eeee e
2. Adres ZamiESZKaANIA ......oeie e

Niniejszym potwierdzam, Zze zapoznatem sie z Regulaminem Biblioteki CIOP-PIB
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

(miejscowosE) (wtasnoreczny podpis)
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